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TITULO | - DA ORGANIZAGAO DA INSTITUICAO EDUCACIONAL

CAPITULO I: Da Identificagdo

INSTITUICAO MANTEN
ASSISTENCIA SOCIAL

EDORA: INSTITUTO DE ENSINO

E

CNPJ: 86.552.809/0001-41

Endereco: Rua XV de Novembro, 267 — Caixa Postal n® 2001

CEP: 88523-970

Cidade: Lages

UF: Santa Catarina

Fone: (49) 3223-2266

Fax: (49) 3223-1222

UNIDADE OPERATIVA EDUCACIONAL: COLEGIO SALVATORIANO
IMACULADA CONCEICAO

CNPJ: 86.552.809/0002-22

Endereco: Rua Padre Anchieta — 482, Bairro Matriz, Caixa Postal 17

CEP: 89560-000

Cidade: Videira

UF: Santa Catarina

Fone:(49)3566 9300

Fax: (49) 3566 3647

ATOS DE CRIACAO

Os Cursos mantidos foram autorizados a funcionar pelos seguintes atos:

EDUCAGAO INFANTIL:

Oficio n® 62, de 07 de julho de 1947 da Secretaria de Justica, Educacéo e Saude.
Parecer n° 006/2000, de 18 de julho de 2000 do Conselho Municipal de Educac&o.

de 09 de novembro de 1998.

ENSINO FUNDAMENTAL - 1° ao 5° ano:
Decreto n® 3.320, de 09 de novembro de 1998, publicado no Diario Oficial n° 16.039,

Instituto de Ensino e Assisténcia Social
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ENSINO FUNDAMENTAL - 6° ao 9° ANO:
Parecer do Conselho Estadual de Educac&o/SC n°® 322, de 21 de novembro de 2000.

ENSINO MEDIO - 12 2 32 SERIE:

Autorizagao de Funcionamento pelo Parecer CEE n° 033/98, de 20 de janeiro de 98,
Portaria E/155/SED, de 27 de fevereiro de 98 e publicado no Diario Oficial n° 15.878,
de 11 de marco de 98.

Reconhecido pelo Parecer CEE n° 417/99, de 14 de dezembro de 99, Decreto n°
904, de 17 de janeiro de 2000 e publicado no Diério Oficial n® 16.333, de 17 de
janeiro de 2000.

Adigéo do termo _ Art.7° do
Instituto de Ensino e
Salvatoriano ao _ ) Estatuto
Assisténcia Social - ) 06/06/2008
nome da Unidade Social do
IEAS
Operativa IEAS
O Colégio Salvatoriano Imaculada Conceigdo mantém os seguintes
Cursos:
Educacao Infantil Nivel 0 ao Nivel V
Ensino Fundamental 19 a0 9° Ano
Ensino Médio 12 a 32 Séries

Instituto de Ensino e Assisténcia Social
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CAPITULO II: Dos Fins e Objetivos
Secdo | - Da Filosofia

A Instituicdo Salvatoriana € um centro de aprendizagem, de vida e de
evangelizacdo. Como Instituicdo de Ensino, inserida no contexto mundial, esta atenta as
grandes reflexdes que se dao no campo educacional e implementa ac¢des, visando a
ajudar os estudantes a “aprender a conhecer, aprender a fazer, aprender a conviver,
aprender a ser e aprender a crer”. Como Instituicdo de Ensino Catdlica, € uma
comunidade em que a fé a esperangca e o amor sao vividos e comunicados
progressivamente, no permanente desafio de harmonizar fé, cultura e vida.

A Instituicao Salvatoriana orienta sua agao educativa, por meio do legado que
seu Fundador, Padre Francisco Maria da Cruz Jordan, deixou. Padre Jordan, inspirando-
se no Evangelho de Joao 17,3, insiste que ensinemos, levemos ao conhecimento de que
a “a vida eterna é esta: que te conhegam a ti, o Deus Unico e verdadeiro e aquele que
enviaste, Jesus Cristo.” Para realizar esta misséo, o Fundador pede que “sejam utilizados
todos os modos e meios de acordo com as exigéncias de cada tempo e
lugar.(C1S/25,Ed.2,p.41)

Como Instituicdo de Ensino Catdlica, a Instituicdo Salvatoriana - Escola em
Pastoral, insere-se na Pastoral da Igreja, assume um compromisso social e eclesial,

sendo um centro de claro e explicito servigo evangélico a comunidade.

Sendo assim, a Instituicdo entende a educagéo como processo de humanizagao,
adequado as exigéncias do contexto, que promove a vivéncia dos valores cristaos,
respeita as diferencas e tem a pessoa como centro de sua missédo. Ou seja, o0s
estudantes sdo o centro da vida da Instituicdo, que se empenha na sua formacéo integral.

A Acdo Educativa Salvatoriana, além da construgédo do conhecimento e do
desenvolvimento de competéncias dos estudantes, prioriza o cultivo dos valores por
meio da descoberta do mundo, dos outros, de si mesmos e de Deus. A luz da fé, sdo
promovidos os valores éticos, culturais, sociais, morais e religiosos, capazes de
organizar novas formas de interagdo social e desenvolver a cultura da solidariedade e
da paz. Aliado a isso, visa preservar e melhorar a qualidade de vida, além de

desenvolver em seus estudantes a consciéncia e 0 compromisso com o meio ambiente.

Instituto de Ensino e Assisténcia Social
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Dessa forma, a Instituicdo pretende contribuir para a formacéo de uma pessoa
comprometida com a transformagéo da sociedade, fundamentada nos valores humanos
e cristaos, vivenciados por meio do didlogo, do respeito mutuo, da convivéncia fraterna,
das acdes solidarias, com liberdade e responsabilidade.

A Instituicéo Salvatoriana enfatiza o sentido de parceria na Missao Educativa, na
medida em que educadores e familiares, apoiando-se mutuamente e comprometidos em
seus papeis complementares, buscam a construcdo de um ambiente estimulador e
fraterno, de calma e ordem na Familia, na Escola e na Sociedade.

A disciplina é fundamental no processo de construcdo da identidade pessoal e
coletiva de forma consciente, critica e comprometida com valores humanos e cristéos,
para o desenvolvimento da autonomia, da liberdade responsavel e de padrdes éticos
com base nos principios de respeito, justica e equilibrio.

Nesse sentido, a disciplina se processa como fator de amadurecimento do
estudante, na medida em que ele assume o efeito de seus atos e toma consciéncia da
necessidade de limites para interagir no grupo, aperfeicoando o seu senso de pertenca

nessa comunidade.
Subsecio | - Da Misséo

Mediar a constru¢éo do conhecimento, desenvolvendo o potencial humano para

a promogdao da vida.

Subsecao Il - Da Visdo

Ser referéncia em educagao salvatoriana de exceléncia, em Videira e regido ou

na regiao de atuacéo.
Subsecao il - Dos Valores

- ldentidade Salvatoriana: vivéncia do Carisma, Espiritualidade e Missao
Salvatorianos, heranga dos fundadores.

Instituto de Ensino e Assisténcia Social
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- Conhecimento: formacéo integral da pessoa, constru¢do do conhecimento
critico, participagao ativa na transformacao da realidade.

- Amor: vivéncia do amor inclusivo, que & a marca por exceléncia da Familia
Salvatoriana.

- Vida: o centro da nossa missado € a pessoa a ser salva. Supde a valorizagéo e a

defesa da vida em todas as suas dimensées e formas de expressao.

- Justica: compromisso e criatividade para que todos possam viver dignamente.

- Solidariedade: desenvolvimento da cultura da solidariedade a exemplo de Jesus,
o Salvador.

- Sustentabilidade: missao sustentavel por modo de ser pautada no cuidado com

a vida e o futuro do planeta.
Subsecido IV - Das Finalidades

A educacao deve ser considerada como meio para o desenvolvimento humano,
instrumento gerador das transformacées sociais. E base para a aquisicdo da autonomia,
fonte de visdo prospectiva, fator de progresso econdmico, politico e social. E o elemento
de integracdo e conquista do sentimento e da consciéncia de cidadania. Nessa
concepcgao, a finalidade da educacéo é formar individuos capazes de analisar, interpretar
e intervir na realidade, visando ao bem maior da pessoa humana, individual e
coletivamente. Assim, a verdadeira esséncia da pessoa humana ndo mais se constitui
sob a forma de pura realidade fisico-biolégica, pois ela € um ser em permanente
construgdo que vai se fazendo por meio de sua pratica e de sua acao histérica. Numa
perspectiva histérico-crista, a pessoa humana é também um ser de relagdes, pois se
relaciona com Deus, com os outros, com a natureza e consigo mesma. Sua existéncia
se manifesta efetivamente por meio de atividades, de agdes e de praticas, nas quais
essas relagdes se concretizam.

O Colégio Salvatoriano Imaculada Conceicdo desenvolve seu projeto
educacional numa proposta inovadora, com a finalidade de proporcionar uma vivéncia

cristd auténtica e formar um cidaddo atuante na sociedade.
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Secdo Il - Dos Objetivos
Subsecéo | - Da Instituigdo

Artigo1  Promover a educacéo integral da crianga e do jovem, por meio da
eficiéncia do processo educativo;

Artigo2 Desenvolver um processo de ensino centrado na pessoa,
concorrendo para a formacgdo do cidaddo empreendedor, autbnomo, consciente dos
seus direitos e deveres, capaz de identificar e solucionar problemas com base em
principios éticos;

Artigo3  Promover educagéo que favorega a construgéo do conhecimento,
preparando cidadaos criativos, inovadores e criticos:

Artigo4  Mediar, de forma intencional e consciente, a apropriacdo e
significacdo ativa de valores e crengas, processos cognitivos, soécio-afetivos,
conhecimentos académicos e referenciais sécio-historicos de vida cristd numa
concepcao reflexiva e libertadora;

Artigo5  Garantir o acesso ao conhecimento sistematizado, utilizando-se da
pesquisa como instrumento para (re) construgdo do saber, bem como de processos
cognitivos para a consolidacdo da sua dinamica de aprendizagem;

Artigo 6 Promover a curiosidade, o conhecimento, o respeito e a valorizacao
da pluralidade cultural;

Artigo 7 Orientar para opgdes pessoais e comprometimentos sociais
construtivos com base em uma escala de valores humanos/cristaos:

Artigo 8 Conscientizar quanto a valorizagdo do patriménio, um bem de uso
comum, a ser preservado e, sempre que possivel, expandido, a fim de atender as
necessidades da comunidade escolar e a sociedade como um todo;

Artigo 9 Vivenciar a Proposta Educativa Salvatoriana na comunidade
educativa, atenta as suas necessidades e colaborar na formagcao basica para o exercicio
da cidadania;

Artigo 10 Promover educagdo e ambiente evangelizadores em que o

educador e estudante sejam agentes de transformacao;
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Artigo 11  Oportunizar o desenvolvimento da capacidade para o trabalho em
equipe de forma cooperativa e responsavel, com consciéncia do individual e do
comunitario;

Artigo 12 Preparar para o dominio dos recursos cientificos e tecnoldgicos, a
fim de permitir ao educando utilizar as possibilidades do meio, desenvolvendo a
consciéncia ecologica e a valorizagéo da vida;

Artigo 13  Cativar os estudantes egressos para que continuem envolvidos com

a Instituicdo Salvatoriana.

Subsecao Il - Da Educacao Infantil

Artigo 14 Oportunizar as criangas condicbes que favoregam o
desenvolvimento das suas potencialidades;

Artigo 15 Contribuir para o desenvolvimento integral da crianga, em todas as
suas dimensées, complementando a acdo da familia e da comunidade, visando a
cooperacao e a autonomia;

Artigo16 Promover o desenvolvimento de uma imagem positiva de si,
atuando de forma cada vez mais independente, com confianga em suas capacidades e
percepgao de suas limitacdes;

Artigo 17 Oferecer oportunidades para a crianga descobrir e conhecer
progressivamente o proprio corpo, suas potencialidades e limites, alem de desenvolver
e valorizar habitos de cuidado com a propria saude e bem-estar;

Artigo 18  Criar oportunidades para que as criangas estabelegam vinculos
afetivos e de troca com adultos e criangas, fortalecendo sua autoestima e ampliando
gradativamente suas possibilidades de comunicagao e interagéo social;

Artigo 19 Propor vivéncias que estabelecam e ampliem cada vez mais as
relacbes sociais, aprendendo aos poucos a articular seus interesses e pontos de vista
com os demais, respeitando a diversidade e desenvolvendo atitudes de ajuda e
colaboragao;

Artigo 20 Proporcionar atividades que incluam a exploragdo do ludico e
ampliar as possibilidades do desenvolvimento global da crianca;
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Artigo 21  Propor atividades que desenvolvam a capacidade de observar e
explorar o ambiente com atitude de curiosidade, percebendo-se cada vez mais como
integrante, agente transformador do meio ambiente, além de valorizar atitudes que
contribuam para sua conservagao;

Artigo 22 Proporcionar a utilizacdo das diferentes linguagens (corporal,
musical, plastica, oral e escrita) ajustadas as diferentes intengdes e situacdes de
comunicacao, de forma que, ao compreender e ser compreendido, expresse suas ideias,
sentimentos, necessidades e desejos e avance no seu processo de construgdo de
significados, enriquecendo cada vez mais sua capacidade expressiva;

Artigo 23 Oportunizar o conhecimento das manifestagdes culturais,
enfatizando a importancia de se ter atitudes de interesse, respeito e participacéao frente
a elas e valorizar a diversidade;

Artigo 24 Fortalecer experiéncias vinculadas aos valores cristdos, para a
compreenséo de sentimentos, tradicdes e religiosidade;

Art. 25 - Utilizar a tecnologia como ferramenta de auxilio para o ensino

aprendizagem;
Subsecao lll - Do Ensino Fundamental

Artigo 25 Propiciar o desenvolvimento da capacidade do estudante de
aprender, tendo como meios basicos o dominio da leitura, da escrita e do calculo, para
discernir, compreender, fazer opgdes e solucionar problemas;

Artigo 26 Desencadear atividades que promovam a compreensdo do
ambiente natural e social, do sistema politico, da tecnologia, das artes e dos valores em
que se fundamenta a sociedade, buscando o exercicio da cidadania e da liberdade
humana;

Artigo 27  Oportunizar o fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagos de
solidariedade humana e do respeito mutuo em que se assenta a vida social;

Artigo 28 Estimular a aquisicdo do conhecimento e a valorizagdo da
pluralidade do patriménio sociocultural brasileiro, bem como aspectos socioculturais de
outros povos e nagbes, estimulando o posicionamento critico em relagdo a qualquer
discriminagao baseada em diferencas culturais de classe social, de crencas, de sexo, de
etnia ou outras caracteristicas individuais e ﬁgali?d
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Artigo 29  Desenvolver um processo sistematizado de aprendizagem, tendo
em vista a aquisicdo de conhecimentos e habilidades e a formac&o de atitudes e valores:

Artigo 30  Promover o desenvolvimento da religiosidade, a vivéncia auténtica
da espiritualidade cristé, mediante ambiente escolar marcado pelos valores evangélicos;

Artigo 31  Propiciar o comprometimento do estudante, para assumir
responsabilidades, enfocando sua formacdo e sua vida de cristdo e de cidaddo numa
perspectiva de servico;

Artigo 32 Efetivar a Proposta Educativa Salvatoriana, tendo em vista agées
pedagogicas que despertem o pensar critico e reflexivo do estudante;

Artigo 33 Colaborar no desenvolvimento da consciéncia ecolégica de
protecdo ambiental e integracdo ativa da pessoa humana com o meio ambiente;

Artigo 34 Utilizar a tecnologia como ferramenta de auxilio para o ensino

aprendizagem;
Subsecao IV - Do Ensino Médio

Artigo 35 Consolidar o aprofundamento dos conhecimentos construidos no
Ensino Fundamental, possibilitando ao estudante o prosseguimento dos estudos;

Artigo 36 Promover a preparacéo basica para o trabalho e a cidadania do
estudante para continuar aprendendo, bem como para ser capaz de se adaptar com
flexibilidade a novas condigées de ocupacéo ou aperfeigoamento posteriores;

Artigo 37 Oportunizar ao estudante aprimorar-se como pessoa, incluindo a
formacao ética, espiritual e o desenvolvimento da autonomia intelectual e do pensamento
critico, aléem de favorecer o comprometimento com a tomada de consciéncia da propria
responsabilidade moral;

Artigo 38 Favorecer a compreensdo dos fundamentos cientifico-
tecnolégicos dos processos produtivos, oportunizar o desenvolvimento de habilidades e
atitudes, situando-se criticamente frente ao mundo, e relacionar a teoria com a pratica
no ensino de cada disciplina;

Artigo 39 Propiciar o desenvolvimento de competéncias para continuar
aprendendo de forma autbnoma e critica, em niveis mais complexos de estudos,
possibilitando o prosseguimento dos estudos de nivel superior e aperfeicoamento em

qualquer nivel e em qualquer tempo;
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Artigo 40 Aprimorar e consolidar conhecimento das diferentes areas de forma
contextualizada, referindo-se a atividades das praticas sociais e coletivas:

Artigo 41 Preparo para agbes empreendedoras, a partir da aquisicdo de
atitudes proativas e positivas;

Artigo 42 Fortalecer os vinculos da familia, os lagos de solidariedade humana,
os valores cristéos, o respeito a diversidade cultural e religiosa e a tolerancia reciproca,
em que se assenta a vida social.

Artigo 43 Utilizar a tecnologia como ferramenta de auxilio para o ensino

aprendizagem:;
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TITULO Il - DA ORGANIZACAO ESCOLAR
CAPITULO I: Da Estrutura Administrativa e Pedagdgica
A administragdo da Unidade Operativa Educacional é exercida pela Diregéo,

assessorada pelo Conselho Técnico-Administrativo e Conselho Técnico-Pedagégico que

tém por fungao coordenar, orientar e dinamizar todo o processo educacional.

ORGANOGRAMA

Secédo | - Da Diregao

A Diregéao é constituida pelo (a) Diretor (a) e Vice-Diretor (a), nomeados (as) pela
Entidade Mantenedora, incumbindo-lhes dirigir a Unidade Operativa Educacional por

meio da tomada de decisdes, visando a consecugao dos objetivos da Instituigao.
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Subsecdo | - Compete a Diregdo

Artigo 44  Deliberar sobre o planejamento das atividades, dos Servicos e
das Institui¢cdes;

Artigo 45  Aprovar regulamentos ou normas das Instituigdes, dos Servigos e
das Associagdes, ouvido, se necessario, o Conselho Técnico-Administrativo (CTA)e ou
o Conselho Técnico-Pedagoégico (CTP);

Artigo 46  Autorizar o fornecimento de dados estatisticos solicitados pelas
Instituicbes e Associacdes existentes na Unidade Educacional;

Artigo 47  Encaminhar a Entidade Mantenedora as propostas referentes as
reformas e ampliagées dos bens méveis e iméveis da Unidade Operativa Educacional;

Artigo 48 Apresentar a Entidade Mantenedora o plano orgamentario;

Artigo 49  Propor e encaminhar as modificagbes a serem efetuadas no
Regimento Escolar, de acordo com a legislacdo vigente;

Artigo 50 Planejar e empreender agdes que promovam avangos tecnolégicos
e pedagégicos;

Artigo 51 Fixar normas técnicas para a elaboragdo dos planos e projetos
decorrentes do Projeto Politico-Pedagdgico e dos dispositivos regimentais;

Artigo 52 Coordenar a elaboragéo e aprovar o Calendario Escolar;

Artigo 53 Deliberar sobre medidas que visem ao aperfeicoamento do processo
educativo, ouvido o Conselho Técnico-Pedagdgico e/ou o Conselho Técnico-
Administrativo;

Artigo 54 Prover meios para viabilizar um processo educativo de qualidade,
bem como para a recuperagdo dos estudantes de menor rendimento escolar;

Artigo 55 Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula
estabelecidas, bem como do plano de trabalho dos educadores;

Artigo 56 Avaliar, articular e deliberar sobre as normas de convivéncia, ouvido
o Conselho Técnico-Pedagogico;

Artigo 57 Decidir sobre a aplicagdo das medidas pedagodgicas sécio-
educativas aos estudantes, ouvido o Conselho Técnico-Pedagdgico e, se necessario, o
Conselho de Classe;

Artigo 58 Decidir sobre as formas de acompanhamento do desempenho dos

professores e de todos os que exercem fungbes administrativas ou pedagdgicas;
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Artigo 59 Aprovar o Projeto Politico-Pedagégico e prover meios para sua
execucao;

Artigo 60 Zelar para que a Filosofia da Instituicdo Salvatoriana seja
conhecida e vivenciada pelos membros da Comunidade Escolar e da comunidade em
geral;

Artigo 61 Convidar pessoas para colaborar com o Setor de Pastoral Escolar
e para participar de eventos promovidos pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 62 Promover atividades motivacionais para a sua equipe, visando ao
alinhamento das metas pessoais com as da Unidade Operativa Educacional;

Artigo 63 Cumprir e fazer cumprir as diretrizes emanadas da Entidade
Mantenedora;

Artigo 64 Resolver os casos omissos neste Regimento Escolar.

§ 1° - Do (a) Diretor(a)

O (a) Diretor (a), legalmente habilitado, € o representante da Entidade
Mantenedora. Nomeado por ela, dirige, coordena e supervisiona as atividades
administrativas e técnico-pedagdégicas da Unidade Operativa Educacional. E o animador
e o dinamizador do processo educativo, promovendo um ambiente propicio ao cultivo e

a vivéncia da filosofia orientadora expressa no Projeto Pedagogico Salvatoriano.
| - Sao atribuigcoes do (a) Diretor (a):

a) Representar oficialmente a Unidade Educacional;

b) Presidir, com poder de veto, o Conselho Técnico Administrativo e o
Conselho Técnico-Pedagdgico, o Conselho de Classe e todos os demais atos escolares;

c) Garantir espagos para planejamento, discussdo, reflexdo, estudos e
encontros que oportunizem a formacéo permanente dos professores e auxiliares de
administracéo escolar;

d) Aplicar as penalidades disciplinares previstas em lei aos professores e a
todos os que exercem fun¢des administrativas ou pedagoégicas;

e) Supervisionar, diretamente ou por delegacéo, o funcionamento da estrutura

administrativa e técnico-pedagédgica da Unidade Operativa Educacional;
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f)  Coordenar o desenvolvimento do processo educativo, zelando pelo
cumprimento do Projeto Politico-Pedagégico;

g) Promover o intercdmbio com outros estabelecimentos de ensino e a
integracéo com a comunidade;

g) Aprovar as propostas de aproveitamento de estudos e de adaptacao
curricular para os estudantes recebidos por transferéncia:

h)  Assinar, juntamente com o (a) Secretario(a), a documentacgédo relativa a
Unidade Operativa Educacional e a vida escolar dos estudantes:

i)  Contratar e demitir professores e demais auxiliares de administracao
escolar, ouvido o Conselho Técnico Administrativo e/ou, se necessario, o Conselho
Técnico-Pedagdgico;

j) Submeter as demandas trabalhistas & apreciagdo da Entidade
Mantenedora;

K)  Autorizar despesas conforme o orgcamento aprovado pela Entidade
Mantenedora;

[)  Assinar cheques, juntamente com um dos procuradores nomeados pela
Entidade Mantenedora;

m)  Participar do processo de escolha da Vice-Diregéo, junto a8 Mantenedora;

n) Indicar o Coordenador dos Servigos e Atividades Complementares;

o)  Cumprir e fazer cumprir as determinagdes oriundas da legislagcdo vigente,
deste Regimento Escolar e da Entidade Mantenedora:

p) Aplicar as medidas pedagégicas sdcio-educativas previstas neste
Regimento Escolar;

q) Prover os meios para a consecucdo dos objetivos educacionais e para o
atendimento dos dispositivos legais;

r)  Praticar todos os demais atos inerentes ao cargo;

s) Delegar competéncias;

t) Realizar analise de indicadores que contribuam para a melhor qualidade de
ensino/concorréncia;

u) Ter disponibilidade para ouvir e atender aos clientes: pais, alunos e
colaboradores;

v)  Organizar o horério do quadro de pessoal e educadores;

w)  Verificar e acompanhar o ponto dos funcionarios da Instituicao;
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x)  Realizar o calendario escolar e controlar o cumprimento dos dias letivos e
horarios de aula estabelecidos;

y) Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao Salvatoriana;

z)  Cumprir as diretrizes emanadas da Mantenedora;

aa) Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

bb) Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Mantenedora.

§ 2° - Do (a) Vice- Diretor (a)

O Vice-Diretor, coparticipante da Diregdo, constitui-se elemento de apoio e
incentivo ao processo educativo. E nomeado (a) pela Entidade Mantenedora, em

consonancia com o(a) Diretor(a).
| - Sdo atribui¢des do (a) Vice- Diretor (a):

a) Substituir o (a) Diretor (a) em seus impedimentos;

b) Coordenar, por delegacédo do (a) Diretor (a), os Servicos de Apoio
Administrativo;

c) Auxiliar o(a) Diretor(a) no desempenho da funcdo de Diregdo da Unidade
Operativa Educacional;

d) Participar das reunides do Conselho Técnico-Administrativo, Conselho
Técnico-Pedagogico e de outras reunibes promovidas pela Unidade Operativa
Educacional;

e) Participar da elaboracdao, execucdao e avaliagdo do planejamento
estratégico e orcamento do Colégio;

f)  Implementar as politicas de gestdo de pessoas deliberadas pela
Mantenedora;

g) Oferecer suporte aos Servicos para ambientacdo de novos colaboradores;

h) Desenvolver e aplicar instrumentos de avaliacdo de desempenho para
funcionarios e professores;

i) Representar o Colégio, por delegagdo do(a) Diretor(a) em eventos
referentes a sua area;
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) Participar de reunides de estudos e momentos de capacitacédo oferecidos
pela Unidade Operativa Educacional;

k) Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missé@o Salvatoriana;

) Cumprir as diretrizes emanadas da Mantenedora;

m) Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

n) Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Diregao.

Secao Il - Do Conselho Técnico-Administrativo

O Conselho Técnico-Administrativo participa da administracdo da Unidade

Operativa educacional e atua como 6rgao deliberativo e normativo.
Subsecio | - Sdo membros do Conselho Técnico Administrativo

Artigo 65 Diretor(a), que o preside;

Artigo 66  Vice-Diretor(a);

Artigo 67 Coordenador(a) do Setor Administrativo Financeiro;,

Artigo 68 Secretario(a) indicado(a) pela Entidade Mantenedora.

O (a) Presidente (a) do Conselho Técnico-Administrativo pode convidar para
participar das reunides outras pessoas sempre que julgar necessario.

O Conselho Técnico-Administrativo retine-se regularmente com a frequéncia

prevista no Calendario Escolar Anual.
Subsecio Il - Atribuicdes do Conselho Técnico-Administrativo

Artigo 69  Deliberar sobre assuntos de ordem administrativa;

Artigo 70  Emitir parecer sobre regulamentos, estatutos, funcionamento e
planos das Instituicées, Associacdes e Servigos;

Artigo 71  Deliberar sobre sugestdes e pedidos do Conselho Técnico-
Pedagdgico, Coordenacdes, Instituicoes e Servigos;

Artigo 72  Definir o valor das parcelas dos Encargos Educacionais e de outros

servicos pertinentes as atividades da Unidade Operativa Educacional;
Instituto de Ensino e Assisténcia Social
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Constituir a Comissado de analise das solicitagées de Bolsas de

Emitir parecer quanto a admissao e demisséo de pessoal;
Encaminhar o orgamento a Entidade Mantenedora para aprovacéo;

Apresentar & Entidade Mantenedora a criagdo de novos cursos

e/ou cancelamento de existentes;

Artigo 77

Emitir parecer, quando consultado, sobre situagbes omissas ao

presente Regimento Escolar.

Secao lll - Do Conselho Técnico-Pedagogico

O Conselho Técnico-Pedagdgico participa da gestdo da Unidade Operativa

Educacional, como 6rgdo consultivo em assuntos administrativos, pedagégicos e

disciplinares.

O Conselho Técnico-Pedagogico reline-se regularmente com a frequéncia

prevista no Calendario Escolar Anual.

Subsecao | - Sao membros do Conselho Técnico-Pedagdgico

Artigo 78
Artigo 79
Artigo 80
Artigo 81
Artigo 82
Artigo 83
Artigo 84
Artigo 85

Diretor (a), que o preside;

Vice-Diretor (a);

Coordenador (a) Pedagogico (a);

Orientador (a) Educacional;

Coordenador (a) de Pastoral Escolar;
Coordenador (a) Administrativo Financeiro;
Assistente de Comunicacao e Relacionamento;

Secretaria Escolar;

O (a) Presidente(a) do Conselho Técnico-Pedagogico pode convidar para

participar das reunides outras pessoas sempre que julgar necessario.
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Subsecao Il - Atribuicbées do Conselho Técnico-Pedagdgico

Artigo 86 Apresentar nomes a Dire¢édo para a admissdo de professores e de
pessoas para exercerem funcdes administrativas e pedagogicas;

Artigo 87 Analisar e opinar sobre projetos pedagégicos, sua implantagédo e
implementacéo;

Artigo 88 Opinar sobre o planejamento das Atividades Complementares e dos
Servicos;

Artigo 89 Analisar regulamentos ou normas dos Servigos;

Artigo 90 Planejar e implementar o processo de integracdo escola-familia-
comunidade;

Artigo 91 Participar da elaboragao do Calendario Escolar;

Artigo 92 Participar da elaboragéo, aprovagéo, execugdo, avaliagédo, além de
sugerir modificagcdes no Projeto Politico-Pedagogico, zelando pela sua implementacao;

Artigo 93 Avaliar o processo educativo e opinar sobre medidas que visem ao
seu aperfeicoamento;

Artigo 94 Zelar pelo cumprimento das disposi¢gdes legais e do estabelecido
neste Regimento Escolar;

Artigo 95 Realizar reuniées ordinarias periodicamente, conforme seu plano
anual, e extraordinarias por convocacgdo do (a) seu(sua) Presidente(a), ou de outra
pessoa por ele(a) delegada;

Artigo 96 Opinar sobre as normas de convivéncia;

Artigo 97 Opinar sobre a aplicagdo do cancelamento e/ ou indeferimento da
matricula de estudantes;

Artigo 98 Propor formas de acompanhamento do desempenho dos docentes
e daqueles que exercem fun¢des administrativas e pedagogicas;

Artigo 99 Pronunciar-se sobre o desempenho dos professores e de todos os
que exercem fungdes administrativas e/ou pedagégicas;

Artigo 100 Sugerir alteracdes no Regimento Escolar, ouvida a Comunidade
Escolar, encaminhando-as a apreciagao da Entidade Mantenedora;

Artigo 101 Propor a Entidade Mantenedora a criagdo de novos cursos e a
cessacao de existentes;
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Artigo 102 Opinar sobre a indicagdo de nomes para a fungéo de coordenacéo
dos diversos Servicos e Instituicées da Unidade Operativa;

Artigo 103 Organizar reunides de pais para acompanhamento e orientagdo do
processo educativo;

Artigo 104 Zelar para que o Carisma, Espiritualidade e Missao Salvatoriana
sejam conhecidos e vivenciados entre os membros da Comunidade Escolar e difundidos
na comunidade em geral;

Artigo 105 Opinar sobre os casos omissos no presente Regimento Escolar.

Secgdo IV - Do Conselho de Classe

O Conselho de Classe € um Orgao Consultivo e Deliberativo que fundamenta a
sua agdo nos principios do Projeto Politico-Pedagogico, na legislagdo em vigor e nas
disposicdes deste Regimento Escolar.

O Conselho de Classe € convocado e presidido pelo (a) Coordenador(a)
Pedagogico(a) que, a seu critério, podera delegar essa atribuicdo ao (a) Orientador (a)
Educacional.

O(a) Presidente do Conselho de Classe pode convidar para participar das
reunides, estudantes, pais ou responséaveis pelos estudantes e outras pessoas, sempre

gue necessario.
Subsecéo | - Do Pré-Conselho de Classe

Artigo 106 O Pré-Conselho de Classe é realizado na semana que antecede ao
Conselho de Classe, com as turmas de Ensino Fundamental Il e Ensino Médio. E

dinamizado pelo Servigo de Orientagdo Educacional e pelo Servigco de Coordenagéo

Pedagdgica.
Subsecao Il - Sdo Membros do Conselho de Classe

Artigo 107 O Diretor(a) ou seu Representante;

Artigo 108 Coordenador(a) Pedagogico(a); ‘
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Artigo 109 Orientador(a) Educacional;

Artigo 110 Coordenador(a) da Pastoral Escolar;
Artigo 111 Coordenador(a) de Disciplina;
Artigo 112 Professores das Turmas

Artigo 113 Secretaria Escolar

Subsecao lll - Atribuigées do Conselho Classe

Artigo 114  Analisar o aproveitamento da turma como um todo, diagnosticar
as suas possibilidades e limitagées e propor solucdes alternativas;

Artigo 115  Emitir parecer sobre assuntos de natureza didatico-pedagégica e
sobre assuntos gerais da Unidade Operativa Educacional, quando solicitado pela
Direcao;

Artigo 116  Decidir sobre a promocéo do estudante;

Artigo 117  Emitir parecer sobre os casos de classificacao, reclassificacéo e
possibilidade de avancgo nos anos/séries;

Artigo 118  Opinar sobre a composicao das turmas;

Artigo 119 Opinar sobre a suspensdo e cancelamento de matricula de

estudantes, quando solicitado pela Direcao.
Subsecdo IV - Reunides do Conselho de Classe

As reuniées ordinarias do Conselho de Classe sao previstas no Calendario
Escolar Anual.
Podem realizar-se reunides extraordinarias do Conselho de Classe, convocadas

pelo(a) Presidente, sempre que necessario.

Sec¢do V - Do Servico de Orientagao Educacional

O Servigo de Orientacdo Educacional tem como finalidade planejar, acompanhar
e orientar as atividades de integracdo entre os membros da comunidade escolar
conforme os objetivos da Proposta Salvatoriana. Atua num processo dindmico, continuo
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e sistematico, integrado a Direcéo, ao Servigo de Coordenagéo Pedagdgica, ao Servico
de Inspecdo de Turno e ao Servico de Pastoral Escolar, evidenciando postura
interdisciplinar.

O Servigo de Orientagdo Educacional considera o estudante um ser global que
deve desenvolver-se harmoniosa e equilibradamente em todos os aspectos: intelectual,
fisico, social moral, estético, politico e espiritual.

A Orientacdo Educacional é exercida por Orientador(a) Educacional

habilitado(a), indicado(a) e admitido(a) pelo(a) Diretor(a).
Subsecao | - Sdo Atribuicdes do Servigo de Orientagdo Educacional

Artigo 120  Elaborar projetos educacionais que envolvam os estudantes;
Artigo 121  Estabelecer a mediacdo no processo de relagées interpessoais

da Comunidade Escolar;
Artigo 122  Coordenar a selecdo e acompanhar a adaptagdo dos novos

estudantes;
Artigo 123  Auxiliar o estudante na descoberta de seus objetivos pessoais e

na organizagédo de metas para atingi-los;

Artigo 124  Acompanhar o desenvolvimento do estudante nas diversas areas
de aprendizagem;

Artigo 125 Desafiar os estudantes para o exercicio de uma pratica de

lideranga cooperativa e criativa;
Artigo 126  Coordenar o processo de escolha dos representantes de turma e

assessora-los em suas necessidades;
Artigo 127  Intervir pedagogicamente para oportunizar ao estudante meios

para o cultivo de sua autoestima;
Artigo 128 Buscar alternativas de solugdo para as dificuldades

comportamentais individuais ou grupais evidenciadas;
Artigo 129  Orientar as familias para o encaminhamento de estudantes a

outros especialistas, quando necessario;
Artigo 130  Elaborar pareceres sobre estudantes, quando necessario, para

outros profissionais especializados;
Artigo 131  Realizar levantamentos de dados a partir da realidade dos
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estudantes para atendé-los coerentemente em seus interesses e suas necessidades:

Artigo 132  Compor as turmas, juntamente com o Servigo de Coordenacgéao
Pedagégica e o Servico de Coordenagédo de Turno, submetendo-as a aprovacao da
Diregéo, ouvido o Conselho de Classe;

Artigo 133  Emitir parecer sobre a aplicagdo das medidas pedagogicas
socioeducativas aos estudantes;

Artigo 134  Participar do planejamento, da organizagéo e da realizacio das
reunides do Conselho de Classe, procedendo aos encaminhamentos necessarios;

Artigo 135  Manter contato com a familia dos estudantes, colher e prestar
informacdes para a realizagéo do trabalho de orientagdo com mais seguranca;

Artigo 136  Promover a orientagéo vocacional e profissional dos estudantes:;

Artigo 137 Manter organizados e atualizados os registros de
acompanhamento do desempenho escolar do estudante, em todas as dimensées e
assegurar sigilo;

Artigo 138  Participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo do Projeto
Politico-Pedagodgico

Artigo 139  Assistir o estudante no desenvolvimento integral de sua
personalidade e na sua insercéo social;

Artigo 140 Manter os professores informados quanto as providéncias
tomadas pelo Servico de Orientagdo educacional - SOE junto aos estudantes
encaminhados ao Servico;

Artigo 141 Desenvolver um trabalho de integragdo: Pais x Colégio;
Professores x Pais e Pais x Filhos;

Artigo 142 Procurar captar a confianga e a cooperacdo dos estudantes,
ouvindo-os com paciéncia e atencao;

Artigo 143  Coordenar o processo de escolha dos professores conselheiros
de cada turma e orienta-los quanto as suas atribuigées;

Artigo 144  Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 145  Participar de reunides de estudos e momentos de capacitacéo
oferecidos pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 146 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missado
Salvatoriana;

Artigo 147  Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);
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Artigo 148  Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Direcéo;

Artigo 149  Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missdo
Salvatoriana;

Artigo 150 Desempenhar outras atividades inerentes a Coordenacédo

Pedagégica que lhe forem confiadas pelo(a) Diretor(a);

Secdo VI - Do Servigo de Coordenagao Pedagdgica

O Servico de Coordenacdo Pedagégica tem como finalidade planejar,
acompanhar, coordenar e orientar as atividades técnico-pedagégicas, promover o
conhecimento e a efetivacdo da Proposta Educativa Salvatoriana expressa no Projeto
Politico-Pedagdgico, nos Planos de Ensino e no disposto neste Regimento, em
consonéancia com a Diregéo, com o Servigo de Orientagdo Educacional, com Servigo de
Coordenagédo de Turno e com o Servico de Pastoral Escolar. Evidenciar postura
interdisciplinar e assegurar a qualidade do processo ensino-aprendizagem.

A Coordenacédo Pedagégica é exercida por profissional habilitado(a), indicado(a)

e admitido(a) pelo(a) Diretor(a).
Subsecdo | - Sdo Atribui¢coes do Servigo de Coordenagdo Pedagdgica

Artigo 151 Participar da elaboragéo, execucao e avaliacao do Projeto Politico-
Pedagdgico;

Artigo 152 Orientar e acompanhar as atividades do Corpo Docente
relativamente a selecdo e a adocao de material didatico, ao seu plano de trabalho e a
avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem, individualmente e em grupo;

Artigo 153 Coordenar a elaboracdo, a implementacdo e a avaliagdo dos
Planos de Estudos, além de assegurar sua execucao;

Artigo 154  Planejar e coordenar as reunides de carater pedagégico;

Artigo 155 Analisar Histérico Escolar e demais documentos dos estudantes
recebidos por transferéncia para os ajustes necessarios;

Artigo 156 Coordenar a elaboragéo dos programas de adaptacgéo de curriculo,

aproveitamento de estudos e estudos de recuperacao;
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Artigo 157 Analisar os resultados do processo pedagdgico e sugerir
alternativas para o seu aperfeicoamento;

Artigo 158 Discutir sobre o aproveitamento escolar e sobre a pratica docente
e elaborar propostas de intervencéo na realidade;

Artigo 159 Desafiar e orientar o Corpo Docente na selegdo de metodologias
atualizadas e coerentes com o Projeto Politico-Pedagdgico assumido pela Unidade
Operativa Educacional, além de acompanhar e avaliar a sua implementacéo;

Artigo 160 Assegurar a unidade de acdo pedagogica, estimulando o
intercdmbio de experiéncias entre os integrantes da Comunidade Escolar e o trabalho
interdisciplinar,;

Artigo 161 Viabilizar a relagao teoria-pratica, para qualificar os processos de
tomada de decisoes referentes a consecucdo dos objetivos do Projeto Politico-
Pedagégico;

Artigo 162 Estimular e acompanhar a realizacdo de atividades pedagdgicas na
Biblioteca, Laboratérios, Audiovisual e demais salas ambientes;

Artigo 163 Estimular o Corpo Docente para a sua formacgéo e atualizacédo
permanente;

Artigo 164 Manter atualizados e organizados os documentos, planos e
registros do Servico;

Artigo 165 Buscar a construcao e a reconstrucao do planejamento curricular,
coordenando sua articulacdo e sistematizacao;

Artigo 166 Convocar e conduzir o Conselho de Classe, procedendo aos
encaminhamentos necessarios;

Artigo 167 Assessorar a Dire¢cdo nos casos de alteragdes do quadro docente;

Artigo 168 Elaborar o Plano de Acdo do Servico de Coordenagédo
Pedagdgica;

Artigo 169 Zelar pela conveniente infraestrutura pedagdgica dos laboratérios
e propor a aquisicdo de recursos didatico-pedagodgicos, participando da respectiva
selecgao;

Artigo 170 Assessorar o Conselho Técnico-Administrativo, o Conselho
Técnico-Pedagégico, a Direcdo e a Comunidade Escolar em assuntos pertinentes ao
Servico;

Artigo 171 Encaminhar a Dire¢ao relatério das atividades da area educativa;
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Artigo 172 Orientar os professores recém-admitidos e promover sua
integracao ao ambiente escolar;

Artigo 173 Examinar os diarios de classe dos professores, a fim de garantir a
fidedignidade dos registros;

Artigo 174 Organizar o horario escolar;

Artigo 175 Verificar, juntamente com o Coordenador de Turno, a presenga dos
professores em sala de aula, no horario previsto para o inicio das atividades de ensino.
Tomar providéncias ou substituir professor, garantindo atendimento aos estudantes:

Artigo 176 Desempenhar outras atividades inerentes a Coordenacéo
Pedagdgica que Ihe forem confiadas pelo(a) Diretor(a);

Artigo 177 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao
Salvatoriana;

Artigo 178 Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 179 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 180 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Diregao;

Artigo 181 Monitorar constantemente as praticas em sala de aula.

Secao VIl - Do Servigo de Pastoral Escolar

O Servigo de Pastoral Escolar tem por finalidade a promocao da vivéncia dos
valores humanos e cristdios e o planejamento, coordenacdo, assessoria,
acompanhamento e avaliagao das atividades da area Pastoral do Colégio, a luz do Plano
de Pastoral da Instituicdo Salvatoriana, em consonédncia com os Servicos de
Coordenacdo Pedagodgica, Orientacdo Educacional e Coordenacdo de Turno,
evidenciando postura interdisciplinar.

O(a) Coordenador(a) do Servigo de Pastoral Escolar é indicado(a) e admitido(a)

pelo(a) Diretor(a), podendo contar com pessoas auxiliares convidadas pela Direcéo.
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Subsecao | - Sdo Atribuicdes do Servigo de Pastoral Escolar

Artigo 182 Participar da elaboracdo, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagdgico do Colégio;

Artigo 183 Coordenar a elaboracdo e implementacdo do Plano de Pastoral
Institucional, na Unidade Operativa Educacional;

Artigo 184 Proporcionar a vivéncia dos valores evangélicos, divulgando o
Carisma, a Missao e Espiritualidade Salvatoriana;

Artigo 185 Dinamizar o processo de evangelizagdo na Comunidade Escolar;

Artigo 186 Assessorar o Servico de Coordenagao Pedagégica no que se
refere aos contetidos do componente curricular do Ensino Religioso;

Artigo 187 Organizar agdes que evidenciem a importancia do cultivo e vivéncia
da fé crista;

Artigo 188 Promover a integragdo da Unidade Operativa Educacional com a
Paréquia e a Diocese;

Artigo 189 Favorecer o dialogo ecuménico e inter-religioso;

Artigo 190 Informar a Comunidade Escolar quanto as diretrizes e orientagdes
promulgadas pela Igreja e pela Instituicao Salvatoriana;

Artigo 191 Participar de eventos referentes ao Servico;

Artigo 192 Estimular os membros da Comunidade Escolar para que se
engajem na cultura e em projetos de solidariedade e de voluntariado;

Artigo 193 Zelar pela atualizagéo do material pertinente ao Ensino Religioso;

Artigo 194 Trabalhar a formagao de liderangas para aprofundar o senso de
responsabilidade e compromisso cristéo;

Artigo 195 Formar, assessorar e motivar Grupos de Jovens;

Artigo 196 Representar o Colégio, por delegacdo do (a) Diretor (a), em
eventos referentes a sua area;

Artigo 197 Participar de reunidées de estudos e momentos de capacitacao
oferecidos pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 198 Promover formacao humana e cristd com os Colaboradores;

Artigo 199 Promover formagao humana e crista aos mediados;

Artigo 200 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora,;

Artigo 201 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo
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Salvatoriana;
Artigo 202 Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);
Artigo 203 Exercer outras atribui¢cdes deliberadas pela Diregao.

Subsecao Il - Da Pastoral Juvenil Salvatoriana

Artigo 204 A Pastoral Juvenil Salvatoriana é formada por estudantes do
Ensino Fundamental Il e Médio, que estudam na Unidade Operativa Educacional. E uma
acao jovem, organizada por, com e para estudantes cristdos, que buscam aprimorar sua
formacé@o humana e crista, complementando o que, nesse sentido, & realizado nas salas
de aula, durante o periodo escolar.

Artigo 205 O objetivo geral da Pastoral Juvenil Salvatoriana (PJS) é oferecer
a grupos de adolescentes e jovens oportunidades para crescerem de forma humana e
cristd, de modo que estes, por um intenso processo de amizade, participagdo e
evangelizacéo, sejam mediadores de seus colegas, tenham as bases para darem razdes
de sua fé, para o compromisso com Jesus e sua Igreja e para o engajamento social,
segundo os valores do evangelho.

Artigo 206 A Pastoral Juvenil busca despertar e subsidiar os jovens para a
adesdo e o crescimento na fé em Jesus Cristo e na sua proposta de vida.
Paulatinamente, no processo global de formacéao adotado, os jovens sdo motivados pela
PJS para atuacdo em seu meio especifico, na prépria Pastoral Juvenil, em ministérios
na Igreja e, cada vez mais diretamente, no compromisso da evangélica transformagao
da sociedade.

Artigo 207 A Pastoral Juvenil Salvatoriana segue normas proéprias

estabelecidas e adaptadas a realidade do Colégio.

Secao VIl - Do Servico de Inspetoria

O Servico de Coordenag@o de Inspetoria tem a finalidade de coordenar e

acompanhar as atividades do (s) turno (s), em consonancia com o Servico de
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Coordenacao Pedagodgica, com o Servigo de Orientacdao Educacional e com o Servigo
de Pastoral Escolar, evidenciando postura interdisciplinar.

O (a) Coordenador (a) de Turno é indicado (a) e admitido (a) pelo (a) Diretor (a).
Subsecao | - Sao Atribuigdes do Servigo de Inspetoria

Artigo 208 Coordenar as atividades dos turnos de funcionamento da Unidade
Operativa Educacional, embasando no Regimento Escolar, vivenciando e divulgando a
Filosofia Salvatoriana;

Artigo 209 Monitorar a frequéncia dos estudantes no ambiente escolar;

Artigo 210 Informar sobre os fatos ocorridos nos turnos, quando necessario
efou solicitado;

Artigo 211 Primar pela organizacgao disciplinar e pelo respeito as normas de
convivéncia, na Unidade Operativa Educacional;

Artigo 212 Dar inicio e término as atividades de cada turno, assistindo a
entrada e a saida dos estudantes;

Artigo 213 Verificar a presenca dos professores em sala de aula no horario
previsto para o inicio das atividades de ensino;

Artigo 214 Tomar providéncias e garantir o atendimento dos estudantes,
juntamente com o(a) Coordenador(a) Pedagogico(a);

Artigo 215 Participar de reunides do Conselho Técnico-Pedagogico e do
Conselho de Classe;

Artigo 216 Aplicar, no ambito das suas atribuigdes, as medidas pedagoégicas
socio-educativas tomadas e realizar os devidos registros;

Artigo 217 Coordenar a utilizacdo de ambientes da Unidade Operativa
Educacional durante o horario escolar, organizar os horarios de ocupacéo e solicitar, a
guem de direito, a manutencgdo dos ambientes perfeitamente organizados e higienizados;

Artigo 218 Coordenar os momentos de concentragdo e organizagdo dos
estudantes para a realizacao de solenidades e festas;

Artigo 219 Participar de reunides de estudos e momentos de capacitacao
oferecidos pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 220 Providenciar ‘atendimento de emergéncia meédica para o0s

estudantes, quando necessario, e comunicar a familia;
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Artigo 221 Orientar os estudantes sobre a obrigatoriedade do uso do uniforme
€ o0 respeito as normas;

Artigo 222 Comunicar aos pais e/ou responsaveis as ocorréncias
relacionadas a falta de cumprimento das normas estabelecidas;

Artigo 223 Planejar e executar, juntamente com o Servico de Orientacdo
Educacional, atendimentos a estudantes e pais, relacionados aos aspectos disciplinares,
afetivos e a vivéncia de valores;

Artigo 224 Liberar as saidas de estudantes para pessoas autorizadas:

Artigo 225 Identificar responsaveis por atos de depredacdo do patriménio
escolar,;

Artigo 226 Vistoriar salas de aula e banheiros para detectar possiveis
irregularidades;

Artigo 227 Evitar a permanéncia de estudantes nas salas de aula, durante o
recreio;

Artigo 228 Mediar as relagdes entre os estudantes;

Artigo 229 Organizar e acompanhar as saidas de estudo e confraternizagéo;

Artigo 230 Retirar objetos perigosos dos estudantes;

Artigo 231 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao
Salvatoriana;

Artigo 232 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 233  Assumir o perfil do (a) Educador (a) Salvatoriano (a);

Artigo 234  Exercer outras atribuicées deliberadas pela Diregao.

Secdo IX - Do Servico de Secretaria

O Servigo de Secretaria tem a seu encargo a escrituracdo, o arquivo, a
documentacao e a correspondéncia oficial da Unidade Operativa Educacional, de modo
a assegurar a verificagdo da identidade de cada estudante, da regularidade e
autenticidade de sua vida escolar, em consonancia com os demais servigos.

A estrutura e a organizacao da Secretaria fundamentam-se nas orientagdes e
diretrizes especificas emitidas pelo Sistema Estadual de Ensino e pela Entidade

Mantenedora.
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O(a) responsavel pela Secretaria € profissional capacitado(a), nhomeado(a)
pelo(a) Diretor(a). De acordo com a necessidade, o (a) Secretario(a) pode contar com

auxiliares indicados pela Direcao.

Subsecdo | - Sdo Atribui¢coes do(a) Responsavel pelo Servico de Secretaria

Artigo 235 Responder perante a Direcédo pelo expediente e pelos servigos
especificos da Secretaria,

Artigo 236 Zelar pelo recebimento e expedicdo de documentos auténticos,
inequivocos e sem rasuras,

Artigo 237 Firmar os livros e os documentos, quando for o caso;

Artigo 238 Providenciar a elaboracdo de historicos escolares, atestados,
transferéncias, certificados e outros documentos;

Artigo 239 Receber e encaminhar correspondéncia;

Artigo 240 Participar das reunides, quando solicitado;

Artigo 241 Organizar, manter atualizado o arquivo escolar e zelar pela sua
conservagao e ordem;

Artigo 242 Publicar circulares e avisos de matricula e outros atos do Colégio
por determinacéo do(a) Diretor(a);

Artigo 243 Participar da elaboracéo, execucéo e avaliacéo do Projeto Politico-
Pedagdgico;

Artigo 244 Promover o registro de dados referentes a vida escolar do
estudante e outros registros pertinentes ao Servico, responsabilizando-se pela sua
regularidade e autenticidade;

Artigo 245 Registrar e arquivar documentagédo referente a capacitagéo e
formacdo do quadro profissional,

Artigo 246 Prestar informacdes e esclarecimentos sobre a vida escolar do
estudante, fazendo os encaminhamentos necessarios, bem como a escrituragéo e
legislacao escolar;

Artigo 247 Conhecer a legislagdo educacional pertinente ao Servigo;

Artigo 248 Lavrar termos de abertura e de encerramento nos livros de
escrituracao escolar;

Artigo 249 Redigir e assinar atas quando convocado pela Diregéo do Colégio;
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Artigo 250 Classificar e arquivar atos oficiais referentes ao Colégio e outros
documentos da vida escolar;

Artigo 251 Encaminhar ao Servico de Coordenagdo Pedagdgica casos de
adaptacao, lacunas, classificagdo, reclassificacdo e aproveitamento de estudos a
estudantes oriundos de outras escolas, cursos ou paises;

Artigo 252 Registrar, sistematicamente, a entrada e saida de documentos:

Artigo 253 Revisar toda a escrituragéo escolar, bem como o expediente a ser
submetido a despacho;

Artigo 254 Elaborar os boletins de divulgacdo dos resultados do
aproveitamento escolar;

Artigo 255 Responsabilizar-se pela elaboracéo das atas de resultados finais
dos estudantes, enviando-as ao Setor Competente da Secretaria da Educagéo, no prazo
determinado;

Artigo 256 Assinar, juntamente com o (a) Diretor(a), os documentos escolares
dos estudantes e toda a documentacéo do Servigo de Secretaria;

Artigo 257 Coordenar, em consondncia com o Servico Administrativo
Financeiro, o processo de matricula;

Artigo 258 Compor cadastro dos clientes e atualiza-lo periodicamente;

Artigo 259 Elaborar planilhas e apresentagées a diregéo, quando solicitado;

Artigo 260 Manter atualizadas as planilhas de matriculas e rematriculas, bem
como o n° e relagé@o de alunos por turmas;

Artigo 261 Rever, no Sistema Gestao de Educacgado, os registros de aulas e
contetdos, repassando as coordenadoras o resumo dos registros (se realizados pelos
professores ou ndo);

Artigo 262 Informar a empresa de alimentagdo e ao responsavel acerca das
apostilas dos alunos matriculados;

Artigo 263 Atender as visitas, informando-as sobre valores das mensalidades
e demais assuntos pertinentes ao colégio e ao seu funcionamento;

Artigo 264 Atender aos alunos para sanar dlvidas quanto ao sistema Gestéao
de Educacéo ou demais assuntos pertinentes a secretaria;

Artigo 265 Fazer inscricdes dos alunos nas oficinas;

Artigo 266 Atender aos pais sempre que solicitada, para assuntos

relacionados a secretaria e, quando lhe couber também a assuntos financeiros, como
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boletos e notas;

Artigo 267 Responder a e-mails;

Artigo 268 Enviar e-mails aos pais/responsaveis.

Artigo 269 Participar das reunides de CTP e registrar na ata de reunido os
assuntos tratados;

Artigo 270 Fazer compras, esporadicamente, quando solicitado;

Artigo 271 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missdo
Salvatoriana;

Artigo 272 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 273 Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 274 Exercer outras atribuigcées deliberadas pela Direcao.

Segao X - Do Servigo Administrativo Financeiro

O Servigo Administrativo Financeiro tem por finalidade prover a infraestrutura
necessaria ao funcionamento do Colégio e responsabilizar-se pela movimentagéo
econdmico-financeira da Instituicdo e sua escrituragao contabil, bem como pelo registro
do quadro de funcionarios conforme as orientacbes da Entidade Mantenedora e
dispositivos legais vigentes.

O Servigo Administrativo Financeiro € coordenado por profissional habilitado(a)
e nomeado(a) pela Entidade Mantenedora, podendo ter auxiliares que atuem sob sua

supervisao.

Subsecao | - Sao Atribuicoes do (a) Coordenador (a) do Servigo Administrativo
Financeiro

Artigo 275 Implementar uma politica de gerenciamento dos encargos
educacionais;

a) Conferir e analisar dados do Servico de Pessoal: admisséao,
demisséo, férias, folha de pagamento, 13° informacdes geradas, contratos e
documentacao a serem executados;

Artigo 276 Zelar pela manutencdo e conservagao dos bens patrimoniais da
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instituicao.

a) Verificar necessidades de manutencao predial e de equipamentos: o que
for de pequeno e de possivel execugado pedir para o auxiliar de manutengao do predial
executar o conserto, o que for de valor mais elevado e ou mais complexo, comunicar e
partilhar com a direcdo e ver se possivel o auxiliar de manutengao predial realizar ou
orcar e/ou contratar terceiros.

b) Verificar necessidades de reformas ou aquisi¢cdo de bens ou construgéo
junto a direcdo e solicitar orgamentos para andlise no CTA e requerimento, se
necessario, junto a Mantenedora e ou a Assembleia.

c) Acompanhar a execug¢do das reformas realizadas na instituicao.

Artigo 277 Participar do Conselho Técnico-Administrativo e do Conselho
Técnico-Pedagogico;

a) Semanalmente participar das reunides do CTA e CTP, para analisar
processos e dados administrativos/financeiros e pedagogicos e projetar futuros
direcionamentos da instituicao;

Artigo 278 Viabilizar o encaminhamento do Programa de Bolsas de Estudos;

a) Participar das reunibes para definicdo do processo de bolsa, orientar
quanto & documentacdo e duvidas surgidas antes e durante o processo da andlise do
indice econdmico e participar da reunido de avaliacdo e concessédo das bolsas. Verificar
as devolutivas dos pedidos para os responsaveis, além de realizar a conferéncia no
sistema do langamento das bolsas de estudos por amostragem.

b) Acompanhar mensalmente se o minimo de bolsas esta sendo atingindo
para a realizacdo da filantropia;

c) Sempre que necessario, auxiliar na analise do processo de bolsas a nivel
de Rede Salvatoriana de Ensino — edital, documentacéo, declaragdes, legislacao e
aplicagdo, entre outros

Artigo 279 Gerenciar e acompanhar, diariamente, os Servicos da Tesouraria,
Contabilidade, zelando pela atualizagéo e seguranga dos seus registros;

a) Verificar os lancamentos realizados, os relatérios, o andamento das
atividades, os documentos recebidos e emitidos, as conciliagdes contabeis.

Artigo 280 Coordenar a elaboracdo do Orcamento Econdémico Financeiro,

ouvido o Conselho Técnico-Administrativo e Conselho Técnico-Pedagogico;
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a) Dinamizar com o CTA e CTP, verificando as necessidades de
investimentos, de custos de projetos para o préximo ano, proje¢éo de turmas e servigos.
Realizar orcamentos (de 2 a 3) do que for necessario, montar planilhas de custos,
projetar receitas e elaborar o orcamento no sistema. Apds elaborado, apresentar para o
CTA para analise e aprovac¢do. Encaminhar para a Mantenedora em dezembro de cada
ano para aprovacao.

b) Acompanhar mensalmente o orcamento para analisar receitas e despesas
realizadas, além de apresentar nas reuniées do CTA.

Artigo 281 Relatdrios gerenciais

a) Desenvolver relatérios para melhor gerir a empresa e para auxiliar os
gestores na tomada de decisées;

b) Acompanhar a atualizagao dos dados dos relatérios;

c) Mensalmente analisar, juntamente com o CTA, a realidade econdmico-
financeira da instituicao;

Artigo 282 Acompanhar a execugdo da conciliagdo e fechamento do
movimento contabil e demais documentos de acordo com as orientaces da
Mantenedora;

Artigo 283 Responsabilizar-se pela efetivagdo dos contratos da Unidade
Operativa Educacional;

Artigo 284 Elaborar o Relatério de Assisténcia Social e encaminha-lo a
Entidade Mantenedora;

Artigo 285 Recolher, no prazo habil, as contribuicbes decorrentes da
legislacdo vigente;

Artigo 286 Elaborar relatérios e disponibilizar informacodes da Tesouraria ao
(a) Diretor (a);

Artigo 287 Encaminhar, mensalmente, a8 Entidade Mantenedora, o movimento
contabil e demais documentos de acordo suas orientacdes;

Artigo 288 Acompanhar os processos de demissdes e/ou afastamentos;

Artigo 289 Conhecer a legislagdo pertinente ao Servico;

Artigo 290 Efetuar pagamentos, arquivando comprovantes;

Artigo 291 Registrar entrada e saida de valores;

Artigo 292 Fornecer informagoes da Unidade Operativa para a confecgao de

balancetes mensais e anuais pela Mantenedora;

Instituto de Ensino e Assisténcia Social
-|EAS-

: 43
Aprovado em 2 M1 (X



f
\f/

Colégio Salvatoriano
Imaculada Conceicado

Artigo 293 Manter atualizado o registro informatizado do patriménio do
Colégio;

Artigo 294 Acompanhar o Inventario anual dos bens patrimoniais;

Artigo 295 Proceder a emissao do registro das bolsas de estudos e outras
gratuidades;

Artigo 296 Prover o material necessario para o bom andamento da Unidade
Operativa Educacional;

Artigo 297 Elaborar relatério de dados para a planilha de reajuste da anuidade
escolar;

Artigo 298 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao

Salvatoriana;
Artigo 299 Cumprir as orientagbes e diretrizes emanadas da Entidade

Mantenedora;
Artigo 300 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);
Artigo 301 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Diregao.

Subsecao Il - Do Servigo de Auxiliar Contabil e Financeiro

Artigo 302 Atender ao publico interno e externo (telefone, e-mail, presencial);

Artigo 303 Realizar langamentos e conciliagées contabeis, controle bancario,

faturamento e baixa de mensalidades;

gestor;

Artigo 304
Artigo 305
Artigo 306
Artigo 307
Artigo 308
Artigo 309
Artigo 310
Artigo 311
Artigo 312

Artigo 313
Artigo 314

Controlar e cobrar as inadimpléncias;

Controlar e efetivar contratos (terceiros, a pagar);

Emitir de documentos;

Efetivar matricula no financeiro;

Realizar pagamentos de fornecedores;

Incluir e excluir alunos no Pladisa;

Emitir relatérios financeiros para os gestores;

Atender auditoria externa;

Prestar esclarecimentos pertinentes ao movimento financeiro ao

Auxiliar na Organizacéo Festas do Colégio;

Manter o sistema sempre atualizado com informacgdes financeiras
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dos alunos;

Artigo 315 Importar os boletos e os pagamentos do banco para o Sistema
diariamente;

Subsecao lll - Do Servigo de Auxiliar de Setor Pessoal

Artigo 316 Importar os boletos e os pagamentos do banco para o Sistema
diariamente;

Artigo 317 Importar os boletos e os pagamentos do banco para o Sistema
diariamente;

Artigo 318 Acompanhar e controlar a vida funcional de empregados da
empresa;

Artigo 319 Assessorar atividades de planejamento, contratagées,
negociacdes de relagées humanas e do trabalho;

Artigo 320 Responsabilizar-se pelo registro e atualizacao da CTPS;

Artigo 321 Controlar a jornada de trabalho em obediéncia as prerrogativas
legais das leis do Trabalho (CLT, Acordo e/ou Convencgao Coletiva);

Artigo 322 Controlar a Folha de Pagamento e outros itens componentes desta:
13° salario, férias (calculo de férias, férias coletivas, abono de férias), salario familia,
horas-extras, adicional noturno, entre outros;

Artigo 323 Prover as informagdes necessarias para o processamento da folha
de pagamento, tais como: célculos, controle de guias de encargos sociais, tais como
FGTS, INSS, IRRF e contribui¢cdes sindicais;

Artigo 324 Responsabilizar-se pelo pagamento salarial, guias de encargos
sociais e férias da instituicao;

Artigo 325 Enviar as informagdes a CAIXA para efeitos de FGTS (GFIP),

Artigo 326 Controlar todos os valores a serem descontados em folha de
pagamento, tais como farmacia, despesas médicas, hospitalares e odontolégicas,
adiantamento salarial entre outros;

Artigo 327 Acompanhar a homologagao de rescisdo de contrato, observando
todas as submissdes dos direitos legais ao empregado; calculo de verbas rescisérias a
serem pagas em TRCT, calculo de multa do FGTS/GRRF, fornecimento de extratos
FGTS, PPP, formularios de seguro desemprego e baixa da CTPS;
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Artigo 328 Atender a fiscalizacdo trabalhista e previdenciaria, fornecendo as
informagbes acessérias exigidas pelos diversos 6rgdos governamentais (Ministério do
Trabalho, INSS, MEC, SESI, CAIXA), visando ao cumprimento de exigéncias legais;

Artigo 329 Conferir, gerar e transmitir Declaragées Obrigatérias Mensais e
Anuais tais como E-SOCIAL, DIRF, CAGED, SEFIP, RAIS;

Artigo 330 Orientar os funcionarios quanto & aplicagéo da Convencgéo Coletiva
de trabalho, legislagbes trabalhista e previdenciaria, repassando as modificagées
ocorridas, visando ao seu adequado cumprimento;

Artigo 331 Controlar e acompanhar os estagiarios da instituicéo;

Artigo 332 Manter as relagbes entre empresa e funcionario de acordo com
legislagéo vigente e normas da empresa;

Artigo 333 Atender aos funcionarios relativamente as normas e procedimentos
da empresa, dando a orientacédo ou solugdo devida;

Artigo 334 Responsabilizar-se pelo arquivamento de documentos voltados para
area de pessoal, como guias, contratos, declaracées, formularios, documentos
funcionais, entre outros;

Artigo 335 Controlar, conferir e sistematizar o Registro de Ponto - Manual e/ou
Registro eletrénico (obediéncia a Portaria n® 1.510/2008) como banco de horas,
compensagbes, mudancas de horarios;

Artigo 336 Acompanhar os Processos de Afastamento ao Trabalho, Licenca
Maternidade e Previdéncia Social (Auxilio Doenca; Acidente de Trabalho, Reabilitagéo
ao Trabalho e outras espécies);

Artigo 337 Comprar, controlar, fornecer, substituir e exigir o uso correto de
EPIS;

Artigo 338 Auxiliar e participar integralmente na Comissdo Interna de
Prevengéo de Acidentes — CIPA, preparando novos mandatos, convocando reuniées,
redigindo as ATAS;

Artigo 339 Programar diariamente consultas médicas, convocar e atender
empregados para exames periodicos, atualizar e controlar arquivo de prontuarios
médicos, coletar exames clinicos junto aos laboratérios quando necessario;

Artigo 340 Responsabilizar-se pela Seguranga do Trabalho com treinamentos
anuais para servicos gerais € manutencao predial, acompanhamento dos laudos anuais
trabalhistas (LTCAT, PCMSO, PPRA);
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Artigo 341 Preparar, organizar, solicitar e emitir documentos e processos de
acordo com a legislacao trabalhista;

Artigo 342 Elaborar planilhas e apresentag¢des a direcao, quando solicitadas;

Artigo 343 Organizar e atualizar as informacgdes cadastrais dos empregados;

Artigo 344 Desenvolver, junto a Direcdo, um processo de gerenciamento e
acompanhamento de pessoal;

Artigo 345 Manter os funcionarios informados referente a reunides, eventos e
recados diversos da instituicéo;

Artigo 346 Assinar, juntamente com a Direcdo, os documentos administrativos
dos funcionarios tais como CTPS, Contratos, Autorizagbes, Declaragoes;

Artigo 347 Orientar a equipe operacional para o desempenho da qualidade dos
processos;

Artigo 348 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 349 Responsabilizar-se pelo Dep. Patrimonial: Langamento contabil
patrimonial, controle do patriménio da Instituicao;

Artigo 350 Responsabilizar-se pelo controle, lancamentos, geragao de guias e
pagamentos de tributos federais PJ;

Artigo 351 Auxiliar no processo das Bolsas: atendimento a pais, conferéncia de
documentagéao, calculo do indice;

Artigo 352 Auxiliar na comunicacgéo interna e externa da unidade;

Artigo 353 Atender a auditoria externa;

Artigo 354 Auxiliar na organizacéao da Festa Junina e outros eventos;

Artigo 355 Exercer outras atribuicées deliberadas pela Direcéo.
Subsecdo IV - Dos Servigos Gerais

Os Servigos de Apoio Operacional tém por finalidade a conservagéo, limpeza e
organizacgao do espaco escolar, tornando-o saudavel e acolhedor.
Os funcionarios, denominados auxiliares de limpeza, séo contratados pelo (a)

Diretor(a).
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Subsecdo | - Sao Atribuigdes dos Servigos Gerais

Artigo 356 Limpar e zelar pelo ambiente fisico do Colégio e de suas instalagées,
cumprindo as normas estabelecidas na legislagdo sanitaria vigente, com uso de
Equipamentos de Protecéo Individual- EPI fornecidos pela Unidade Operativa;

Artigo 357 Utilizar o material de limpeza sem desperdicios e comunicar ao
Coordenador dos Servigos de Apoio Operacional, com antecedéncia, a necessidade de
reposi¢cao de produtos;

Artigo 358 Zelar pela conservacdo do patriménio escolar, comunicando ao
Coordenador qualquer irregularidade;

Artigo 359 Auxiliar nos demais servicos correlatos a sua fungdo sempre que se
fizer necessario;

Artigo 360 Cumprir integralmente seu horario de trabalho e as escalas
previstas;

Artigo 361 Coletar lixo de todos os ambientes, fazendo o devido

armazenamento, conforme exigéncias sanitarias;
Artigo 362 Manter relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas;
Artigo 363 Usar uniforme e utilizar EPI,;
Artigo 364 Operar equipamentos;
Artigo 365 Participar de cursos de capacitagdo e qualificacio;
Artigo 366 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo

Salvatoriana;
Artigo 367 Cumprir as orientagcbes e diretrizes emanadas da Entidade

Mantenedora;
Artigo 368 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);
Artigo 369 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Diregéo.

Subsecao V - Do Servigo de Recepcao

O Servigo de Recepcgédo tem por finalidade acolher e encaminhar devidamente
as pessoas, com cordialidade e atencéo. As fungdes de recepcionista sdo exercidas por
funcionario (a) designado(a) pela Diregéo.
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Subsecao | - Sao Atribuigdes dos Servigos de Recepgao

Artigo 370 Receber e encaminhar as pessoas que tenham assunto a
tratar no Colégio;

Artigo 371 Manter sob sua vigilancia a recepgdo do Colégio,
fiscalizando a entrada e a saida de pessoas estranhas, assim como a saida de materiais,

moveis, utensilios e produtos, comunicando a Diregdo qualquer irregularidade

observada;
Artigo 372 Atender de maneira clara, agil e objetiva;
Artigo 373 Ter conhecimento dos horarios de funcionamento das

diversas atividades do Colégio;

Artigo 374 Averiguar o horario de saida de grupos de estudantes e
agenda semanal de evenios;

Artigo 375 Acolher os clientes e comunicar sua chegada ao servigo
competente;

Artigo 376 Atender com informacgodes precisas;

Artigo 377 Receber chamadas telefénicas e transferi-las ao servigo

competente, demonstrando eficiéncia, respeito e atengao;

Artigo 378 Responder as solicitagdes de pais ou responsaveis;

Artigo 379 Contatar pais ou responsaveis para comparecimento ao
Colégio, sempre que solicitado pela Diregdo ou Servigos;

Artigo 380 Manter o controle sobre o uso do telefone por parte dos
funcionarios, estudantes ou terceiros, de acordo com as determinacdes recebidas;

Artigo 381 Manter postura ética sobre as informagdes recebidas e
jamais liberar dados pessoais de estudantes, responsaveis e colaboradores, sem
autorizacdo da Direcao;

Artigo 382 Zelar e controlar a entrega e recebimento das chaves dos
espacos e moveis utilizados;

Artigo 383 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséao
Salvatoriana;

Artigo 384 Cumprir as orientacdes e diretrizes emanadas da Entidade
Mantenedora;
Artigo 385 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);
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Artigo 386 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Direcéo.
Subsecao VI - Do Servico de Auxiliar de Manutencéio Predial

O Servigo de Auxiliar de Manutencdo Predial deve zelar pela manutencdo do

Colégio. E exercido por profissional contratado pelo (a) Diretor(a).
Subsecéao | - Sdo Atribuicdes dos Servigos de Auxiliar de Manutengao Predial

Artigo 387 Zelar pela conservagdo do prédio, de suas dependéncias
internas e externas e do mobiliario em geral;

Artigo 388 Transportar moveis, maquinas e volumes;

Artigo 389 Auxiliar na execugao de reparos nas salas de aulas, demais

dependéncias, nas instalacdes elétricas e hidraulicas e nos equipamentos didaticos;

Artigo 390 Verificar o uso indevido de iluminagéo, agua, gas, bem como
de equipamentos diversos;

Artigo 391 Usar uniforme e utilizar Equipamentos de Prote¢ao Individual;

Artigo 392 Soldar objetos e operar equipamentos;

Artigo 393 Limpar equipamentos hidraulicos;

Artigo 394 Lavar os telhados e cobertura das areas externas, bem como

o chédo das areas de circulagdo de alunos e quadra externa;

Artigo 395 Manter limpo o automoével do Colégio;

Artigo 396 Cortar grama e manter o jardim em bom estado de
conservacao,

Artigo 397 Preparar a terra, plantar, cuidar e colher produtos da horta;

Artigo 398 Cuidar das arvores frutiferas que existem no espacgo escolar;

Artigo 399 Desentupir ralos e vasos sanitarios;

Artigo 400 Consertar moéveis, lavar pisos, varrer pisos e remover
sujeiras;

Artigo 401 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo

Salvatoriana;
Artigo 402 Cumprir as orientacbes e diretrizes emanadas da Entidade

Mantenedora; . L .
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Artigo 403 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 404 Exercer outras atribuicbes deliberadas pela Direcéo.

Subsegdo VIl - Do Servigo de Assisténcia Social

Prestar servigos sociais orientando alunos, familias e comunidade educativa
sobre direitos e deveres (normas, codigos e legislagdo), servicos e recursos

sociais e programas de educacéo;
Subsecio | - Sdo Atribuicoes dos Servigos de Assisténcia Social

Artigo 405 Auxiliar no planejamento do programa de bolsa do colégio;

Artigo 406 Desempenhar tarefas administrativas e articular recursos
financeiros disponiveis;

Artigo 407 Planejar e desenvolver projeto  psicossocial para
acompanhamento dos bolsistas do colégio;

Artigo 408 Realizar entrevistas e, se necessario, visitas para os
responsaveis financeiros e académicos dos candidatos a bolsa de estudo;

Artigo 409 Realizar o acompanhamento, juntamente com as coordenadoras
pedagoégicas, de disciplina e orientadora educacional, aos alunos bolsista;

Artigo 410 Realizar acompanhamento com a familia e, se necessario,
interagir com o setor municipal de assisténcia social em caso de vulnerabilidade social
extrema;

Artigo 411 Elaborar o Relatério de Assisténcia Social e encaminha-lo a
Entidade Mantenedora;

Artigo 412 Monitorar as agdes em desenvolvimento;

Artigo 413 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo
Salvatoriana;

Artigo 414 Cumprir as orientagbes e diretrizes emanadas da Entidade
Mantenedora;

Artigo 415 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 416 Exercer outras atribuicées deliberadas pela Direcao.
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Subsecéao VIil - Do Servigo de Jardinagem
Subsecéo | - Sdo Atribuicdes dos Servigos de Jardinagem

Artigo 417 Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como
sementes, estacas, brotos, rizomas, entre outros;

Artigo 418 Produzir mudas preparadas por sementes e por processos
vegetativos;

Artigo 419 Preparar substratos para mudas, canteiros e leitos de semeadura
e enraizamento;

Artigo 420 Repicar, transplantar, deslocar, podar, desbrotar e tutorar mudas:
Artigo 421 Capinar, implantar, manter e reformar jardins;

Artigo 422 Detectar e comunicar problemas no desenvolvimento das plantas;
Artigo 423 Manusear ferramentas e equipamentos de jardinagem e produgéo
de mudas;

Artigo 424 |mplantar e manter gramados;

Artigo 425 Preparar e apresentar relatorios escritos;

Artigo 426 Zelar pela guarda e conservagao dos materiais e equipamentos de
trabalho;

Artigo 427 Zelar pelo cumprimento das normas de salde e seguranca do
trabalho e utilizar adequadamente equipamentos de protegdo individual e
coletiva;

Artigo 428 Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em
que estiver desempenhando as suas tarefas;

Artigo 429 Propor a geréncia imediata providéncias para a consecucgao plena
de suas atividades, inclusive indicando a necessidade de aquisigdo, substituicao,
reposicéo, manutencéo e reparo de materiais e equipamentos;

Artigo 430 Participar de cursos de qualificacdo e requalificagéo profissional e
repassar aos seus pares informagdes e conhecimentos técnicos proporcionados;
Artigo 431 Manter conduta profissional compativel com os principios
reguladores da unidade operativa, especialmente os principios da legalidade, da
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impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia,
preservando o sigilo das informagées;

Artigo 432 Tratar o publico com zelo e cordialidade;

Artigo 433 Manter limpa a area externa do prédio;

Artigo 434 Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme
orientacdo da chefia imediata;

Artigo 435 Auxiliar os servigos realizados pelo responsavel da manutencao
predial;

Artigo 436 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 437 Participar de reunides de estudos e momentos de capacitagao
oferecidos pela Unidade Operativa Educacional,

Artigo 438 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao
Salvatoriana;

Artigo 439 Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 440 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Diregao;

Artigo 441 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao
Salvatoriana;

Artigo 442 Desempenhar outras atividades inerentes a Coordenagao

Pedagoégica que |lhe forem confiadas pelo(a) Diretor(a).

Subsecio IX - Do Servigo de Zeladoria

Subsecao | - Sdo Atribuigbes dos Servigos de Zeladoria

colégio;

Artigo 443  Abrir o estabelecimento para uso dos aluguéis e outros;

Artigo 444 Acender e apagar lampadas;

Artigo 445 Verificar fechamento de portas e janelas ao término do uso do local;
Artigo 446 Inspecionar corredores, patios, areas e instalagdes do prédio;
Artigo 447 Observar movimentacao de pessoas nas redondezas;

Artigo 448 Controlar circulagéo de pessoas e veiculos;

Artigo 449 Inspecionar veiculos no estacionamento do patio interno do

Artigo 450 Controlar equipamentos e materiais esportivos do colégio;

Institutc de Ensino e Assisténcia Social
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Artigo 451 Conter tumultos, uso de bebidas de alcool ou outras substancias
proibidas nos espagos do colégio;

Artigo 452 \Verificar as necessidades de limpeza, reparos, condicbes de
funcionamento do elevador, segmento elétrico, hidraulico e de outros equipamentos:;

Artigo 453 Zelar pela conservagdo do mobilidrio e dos equipamentos;

Artigo 454 Desempenhar a fungdo com competéncia, assiduidade,
pontualidade, senso de responsabilidade, zelo, discricdo e honestidade;

Artigo 455 Cuidar da higiene das dependéncias e instalagées,
supervisionando a limpeza;

Artigo 456 Realizar pequenos reparos e requisitar profissionais habilitados
para servicos técnicos;

Artigo 457 Zelar pelo cumprimento do regulamento interno e pelo uso correto
das instalagdes;

Artigo 458 Saber dialogar com os locatarios e os usuarios do espaco;

Artigo 459 Encarregar-se da recepg¢ao quando for necessario;

Artigo 460 Responsabilizar-se pela troca de horario do uso do ginasio
(locadores);

Artigo 461 Realizar a colocagéo e retirada de materiais/equipamentos de uso
do ginasio (rede de vdlei, tabela de basquete...);

Artigo 462 Levar ao conhecimento do diretor escolar as irregularidades
detectadas;

Artigo 463 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo
Salvatoriana;

Artigo 464 Cumprir as orientagbes e diretrizes emanadas da Entidade
Mantenedora;

Artigo 465 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 466 Exercer outras atribui¢cdes deliberadas pela Diregao.
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Secgdo Xl — Assistente de Comunicagao e Relacionamento

O Servigo de Assistente de Comunicagdo e Relacionamento € coordenado por
profissional habilitado, responsavel pelo apoio e execugéo de atividades relacionadas a
comunicacdo e relagcées comerciais. E nomeado pela Dire¢do, com possibilidade de ter

auxiliares que atuam sob sua superviséo.
Subsecio | - Sdo Atribuigdes do(a) Assistente de Comunicacéo e Relacionamento

Artigo 467 Participar da elaboragdo das estratégias comerciais e de
relacionamento da unidade;

Artigo 468 Participar, estudar, propor e efetivar Campanha de Matriculas;

Artigo 469 Participar, estudar, propor e efetivar padronizacbes em nivel de
Rede;

Artigo 470  Estudar, propor e efetivar parcerias com entidades da regiao;

Artigo 471 Auxiliar no processo de matriculas — fluxo e atendimento;

Artigo 472 Participar do planejamento de eventos do colégio;

Artigo 473 Fazer fotos/videos de eventos do Colégio ou designar quem o faca;

Artigo 474 Prospectar e gerenciar eventos comerciais de relacionamento;

Artigo 475 Conduzir projetos e agdes de relacionamento com a comunidade
visando a captacéo de alunos e ao reconhecimento da marca;

Artigo 476 Auxiliar no atendimento de visitantes interessados em conhecer o
Colégio;

Artigo 477 Apoiar na capacitacdo de funcionarios que realizam atendimento;

Artigo 478 Auxiliar e zelar pela comunicagéo interna e externa da unidade;

Artigo 479 Organizar/efetivar pesquisas de mercado e avaliar cenario
competitivo local e percepgao da imagem do colégio;

Artigo 480 Avaliar resultados das acdes de relacionamento e fazer benchmark
da atuagao da concorréncia;

Artigo 481 Coordenar a elaboragao de contelidos para as publicagdes (revistas,
jornais, site...);

Artigo 482 Desenvolver o relacionamento com a imprensa local;

Institutc de Ensino e Assisténcia Social
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Artigo 483 Estruturar formas de acompanhar e divulgar os resultados dos
aprovados dos principais vestibulares em parceria com a Coordenacéo Pedagégica:

Artigo 484 Cuidar das postagens no site e redes sociais do Colégio:

Artigo 485 Representar a unidade em eventos sociais e/ou espacos de
representatividade;

Artigo 486 Colaborar com os processos estabelecidos pela Mantenedora;

Artigo 487 Zelar pela qualificacdo dos fornecedores: uniformes, materiais de
agéncia de publicidade e graficas, entre outros.

Artigo 488 Viabilizar patrocinios para os projetos: pedagégicos, esportivos,
artisticos, impressos (revistas, Manual do Mediado);

Artigo 489 Promover a utilizagao/locagdo do espacgo ocioso da unidade: salas
de aula no periodo noturno, ginasio de esportes, auditérios...;

Artigo 490 Elaborar contratos de locagéo;

Artigo 491 Participar do CTP — Conselho Técnico-Pedagégico do Colégio;

Artigo 492 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missdo
Salvatoriana;

Artigo 493 Cumprir as orientagbes e diretrizes emanadas da Entidade
Mantenedora;

Artigo 494 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 495 Exercer outras atribuices deliberadas pela Direcéo.
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CAPITULO II: Dos Servigos de Apoio Pedagégico

Os Servicos de Apoio Pedagoégico: Biblioteca Escolar, Biblioteca Infantil,
Refeitério Infantil, Reprografia e Laboratérios compreendem recursos da tecnologia da
informacéo e da comunicagéo aplicados a educacao além de todos os procedimentos de
pesquisa, empréstimo, intercdmbio e documentacdo disponiveis para professores,
estudantes e demais pessoas que exercem fungdes administrativas e pedagdgicas na

Unidade Operativa Educacional.

Secao | - Do Servico de Biblioteca Escolar

A Biblioteca é um servigo de apoio pedagogico que visa favorecer o alcance dos
objetivos do Projeto Politico-Pedagdgico, constituindo-se, para os integrantes da
Comunidade Escolar, em centro de estudos, pesquisas, consultas e leituras.

A Biblioteca é coordenada por profissional contratado pela Diregao.

A organizagdo e a estrutura da Biblioteca estdo embasadas na legislacdo
pertinente.

O funcionamento da Biblioteca rege-se por regulamento préprio, aprovado pela

Diregao.
Subsecao | - Sdo Atribuicdes do Servico de Biblioteca

Artigo 496 Orientar, coordenar, supervisionar e executar trabalhos de
catalogacéo e classificagdo das obras que compdem © acervo;

Artigo 497 Planejar, organizar e promover a manutencao da base de dados do
acervo da Biblioteca;

Artigo 498 Controlar a circulagéo do acervo;

Artigo 499 Sugerir & Diregédo a assinatura de periodicos, a aquisi¢ao de livros e
de outros materiais, informando @ Comunidade Escolar sobre atualidades;

Artigo 500 Planejar e executar atividades de incentivo a leitura, em consonancia

com o Servico de Coordenagdo Pedagégica, aprovadas pela Diregao;
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Artigo 501 Assessorar e orientar os estudantes na busca de informacées;

Artigo 502 Elaborar instrumentos e levantar dados estatisticos referentes a
frequéncia & Biblioteca e proceder a sua interpretagéo e apresentagéo a Diregéo;

Artigo 503 Zelar pela manutengéo e conservacgio do material e do ambiente da
Biblioteca;

Artigo 504 Oferecer ambiente agradavel e acolhedor:

Artigo 505 Atender ao estudante nas consultas para despertar o espirito
investigativo e a curiosidade;

Artigo 506 Proporcionar a crianca a oportunidade de experimentar a biblioteca
como um lugar de encontro com os livros;

Artigo 507 Estabelecer o contato da crianga com o livro de maneira Itdica:

Artigo 508 Aprofundar a relagéo da crianga com a biblioteca como um local que
permite saciar sua curiosidade;

Artigo 509 Despertar, criar e aumentar o gosto pela leitura;

Artigo 510 Oportunizar o desenvolvimento da imaginagéo e a criatividade por
meio dos recursos oferecidos na biblioteca;

Artigo 511 Difundir nogbes de comportamento adequado ao espago da
biblioteca e de cuidado com os livros;

Artigo 512 Cobrar multas quando livro é devolvido com atraso;

Artigo 513 Realizar pesquisas e orcamentos para novas aquisicdes
bibliograficas;

Artigo 514 Participar de reunides e de seminarios de planejamento promovidos
pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 515 Participar da elaboragao, execucao e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagégico;

Artigo 516 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao
Salvatoriana;

Artigo 517 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 518 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 519 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Diregéo.
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Secgdo Il - Do Servigo de Biblioteca Infantil

A Biblioteca Infantii se constitui em um espago agradavel, dinamico,
descontraido, acessivel e atrativo, onde imperam as boas relagdes entre estudantes,
livros e professores.

O espaco é acolhedor, destinado a contacdo de historias, realizacé@o de leituras
e manuseio de livros. E onde o incentivo pelo gosto e prazer pela leitura acontecem
naturalmente, um convite para a descoberta e apreciagao da cultura literaria.

A funcéo primordial da Biblioteca Infantil € a construcdo do habito de ler e
apreciar a leitura como um bem cultural que promove o enriquecimento cognitivo, social
e afetivo dos individuos.

A Biblioteca Infantil € coordenada por um (a) profissional, contratado (a) pela

Direcéo.
Subsecio | - Sdo Atribuigdes do Servico de Biblioteca Infantil

Artigo 520 Orientar, coordenar, supervisionar e executar trabalhos de
catalogacao e classificagdo das obras que compdem o acervo;

Artigo 521 Planejar, organizar e promover a manutengdo da base de dados do
acervo da Biblioteca;

Artigo 522 Controlar a circulagéo do acervo;

Artigo 523 Sugerir a Diregéo a assinatura de periédicos, a aquisi¢ao de livros e
de outros materiais, informando & Comunidade Escolar sobre atualidades;

Artigo 524 Planejar e executar atividades de incentivo & leitura, em consonancia
com o Servigo de Coordenagdo Pedagégica, aprovadas pela Direcao;

Artigo 525 Assessorar e orientar os estudantes na busca de informacées;

Artigo 526 Elaborar instrumentos e levantar dados estatisticos referentes a
frequéncia a Biblioteca e proceder a sua interpretacéo e apresentagao a Diregao;

Artigo 527 Zelar pela manutencéo e conservagdo do material e do ambiente da
Biblioteca;

Artigo 528 Oferecer ambiente agradavel e acolhedor;

Artigo 529 Atender ao estudante nas consultas para despertar o espirito
investigativo e a curiosidade;
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Artigo 530 Proporcionar a crianga a oportunidade de experimentar a biblioteca
como um lugar de encontro com os livros;

Artigo 531 Estabelecer o contato da crianga com o livro de maneira Itdica:

Artigo 532 Aprofundar a relagéo da crianga com a biblioteca como um local que
permite saciar sua curiosidade;

Artigo 633 Despertar, criar e aumentar o gosto pela leitura;

Artigo 534 Oportunizar o desenvolvimento da imaginacgéo e a criatividade por
meio dos recursos que a biblioteca oferece;

Artigo 535 Difundir nogbes de comportamento adequado ao espaco da
biblioteca e de cuidado com os livros;

Artigo 536 Cobrar multas quando livro é devolvido com atraso:

Artigo 537 Realizar pesquisas e orcamentos para novas aquisicdes
bibliograficas;

Artigo 538 Participar de reunides e de seminarios de planejamento promovidos
pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 539 Participar da elaboragéo, execugéo e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagégico;

Artigo 540 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missdo
Salvatoriana;

Artigo 541 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora:

Artigo 542 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 543 Exercer outras atribuigdes deliberadas pela Diregéo.

Secdo lll - Da Cozinha, Cantina e Refeitério

O espaco da Cozinha e da Cantina sdo de empresa terceirizada que fornecem

alimentacgéo para os alunos dessa Instituicdo com cobranga propria.
O Refeitério € um ambiente destinado a realizagao de atividades nutricionais e

lanches da Educacao Infantil.

Instituto de Ensino e Assisténcia Social

-lEAS-
Aprovado em__é_l_i_’__’_/_gl’_d_‘g__

60



]
\_/
Colégio Salvatoriano
Imaculada Conceicdo

Secao IV - Do Servico de Reprografia e Material Didatico

O Servico de Reprografia e Material Didatico visa proporcionar aos professores
e aos estudantes a utilizagdo de recursos facilitadores do desenvolvimento do processo
de ensino-aprendizagem.

O Servigo de Reprografia e Material Didatico deve contar com local destinado
para o resguardo, preparo e circulagdo de materiais escolares de uso comum.

O (a) responséavel pelo Servico de Reprografia e Material Didatico, profissional

capacitado para o desempenho da fungéo, & admitido(a) pelo(a) Diretor(a).

Subsecdo | - Sdo Atribuigdes do Servigo de Reprografia

Artigo 544 Zelar pela conservagdo e manutencdo dos materiais escolares;

Artigo 545 Utilizar instrumento de controle dos materiais, espagos e recursos

do Servico;

Artigo 546

Artigo 547
Artigo 548
Artigo 549
Artigo 550
Artigo 551
Artigo 552
Artigo 553
Artigo 554
Artigo 555

Artigo 556
Artigo 557
Artigo 558
Artigo 559

Indicar a Direc&o materiais que possam ser adquiridos para melhor

desempenho do Servigo;

Manter os equipamentos em perfeitas condigdes de uso;
Manter sigilo das tarefas executadas;

Controlar ligagées telefénicas;

Coordenar servigos terceirizados;

Coordenar servigco de fotocopia e impressao;

Controlar estoque de material de consumo;

Selecionar fornecedores;

Pesquisar pregos;

Realizar orcamentos, disponibilizar para apreciagédo e comprar

material de consumo e suprimentos;

Conferir material de consumo;
Armazenar material de consumo;
Distribuir material de consumo;

Auxiliar no atendimento do intervalo, da biblioteca, da entrada e

saida de alunos, ou quando necessario;
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Artigo 560 Atender cordialmente, fortalecendo o vinculo de solidariedade
entre os membros da comunidade educativa;

Artigo 561 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missdo
Salvatoriana;

Artigo 562 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora:

Artigo 563 Assumir o perfil do(a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 564 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Direcao.

Sec¢do V - Dos Laboratérios

Os Laboratérios tém como finalidade proporcionar aos estudantes e professores
mais oportunidades de estudo, pesquisa e experimentos, bem como relacionar teoria e
pratica na aplicagéo do conhecimento, além de identificar novas estratégias de acéo
pedagdgica no processo de ensino-aprendizagem.

A Unidade Operativa Educacional possui Laboratérios de Ciéncias e de

Informatica, os quais sdo usados segundo a disponibilidade e interesse dos professores.
Subsecéo | - Sdo Atribuicdes dos responsaveis pelo Laboratério de Ciéncias

Artigo 565 Organizar e agilizar seu funcionamento;

Artigo 566 Buscar informagdes a fim de atualizar e qualificar a pratica
pedagogica;

Artigo 567 Colocar a disposicao dos professores e demais pessoas que
exercem fungdes administrativas e pedagodgicas na Unidade Operativa Educacional
materiais e recursos existentes no Laboratorio;

Artigo 568 Auxiliar os docentes na escolha do material, no seu uso
adequado e nas atividades realizadas no Laboratorio;

Artigo 569 Zelar pelo acervo do Laboratorio;

Artigo 570 Elaborar normas para o funcionamento satisfatério do

Laboratério;
Artigo 571 Oportunizar ao estudante o exercicio pratico dos métodos

experimentais;
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Artigo 572

Salvatoriana,;

Artigo 573
Artigo 574
Artigo 575

de Informatica

Artigo 576

Artigo 577
Artigo 578
Artigo 579
Artigo 580
Artigo 581
Artigo 582

e/ou aparelho;

Artigo 583

conforme parametros;

Artigo 584
Artigo 585
Artigo 586
Artigo 587
Artigo 588
Artigo 589

conteudo programatico;

Artigo 590

laboratorio;

Artigo 591

informatica;

Artigo 592

4
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Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Missao

Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;
Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Diregéo.

Subsec3o Il - Sdo Atribuicées do Responsavel pela Rede, Sistema e Laboratério

Realizar servicos de manutencdo preventiva e corretiva de

maquinas, equipamentos, mobiliario e instalagbes;

Coordenar servicos terceirizados;

Selecionar fornecedores;

Pesquisar precos;

Conferir materiais de informatica e de rede;
Instalar equipamentos e/ou aparelhos eletronicos;

Avaliar ambiente e condigbes de instalagdo do equipamento
Verificar ajustes em equipamentos e/ou aparelhos eletronicos

Levantar dados acerca de problemas com o usuario;
Testar os equipamentos;

|dentificar necessidade de realizar manutencao;
Cumprir plano de manutengées preventiva e preditiva;
Participar das atividades da escola;

Auxiliar os professores na busca de atividades que auxiliem no
Acompanhar os professores em sala durante as aulas no
Elaborar normas para o funcionamento satisfatério da sala de

Auxiliar na manutencdo do som e video do colégio;
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Artigo 593 Auxiliar o setor de marketing e publicidade na confeccdo de
artes, videos e demais demandas necessarias;

Artigo 594 Auxiliar na manutencéo da identidade visual da instituicdo;

Artigo 595 Liberar senhas, impressdao de provas e demais atividades
relacionadas ao Sistema Positivo de Ensino;

Artigo 596 Desenvolver, juntamente com terceirizado, seguranga do
servidor e da rede e supervisionar;

Artigo 597 Oportunizar ao estudante o exercicio pratico e o0 manuseio de
diferentes materiais;

Artigo 598 Atender aos estudantes nos espagos do Laboratério
acompanhados de seus professores de sala de aula;

Artigo 599 Estabelecer estratégias para motivar os professores e os
estudantes a acessar o Laboratério de Informatica;

Artigo 600 Atuar com o sistema de agendamentos e/ou cronogramas de
encontros e aulas no Laboratério;

Artigo 601 Atuar como parceiro do professor regente de sala de aula;

Artigo 602 Comunicar a Diregdo disfungcdo de algum dos recursos que
compdem o Laboratoério;

Artigo 603 Participar de reuniées pedagdgicas e administrativas para que
o planejamento do Laboratério seja articulado com as agdes docentes;

Artigo 604 Dar assisténcia técnica aos professores em sala de aula, para
o uso adequado do sistema de multimidia, proporcionando o bom desempenho da aula
programada pelo professor;

Artigo 605 Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 606 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo
Salvatoriana;

Artigo 607 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 608 Exercer outras atribuigcoes deliberadas pela Diregéo.
Subsecao Ill - Sao Atribuigdes do Responsavel pela Sala de Inovacio

Artigo 609 Auxiliar os professores na organizagdo dos materiais para aula a ser
ministrada;
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Artigo 610  Acompanhar os professores em sala durante as aulas do Pense
Matematica;

Artigo 611  Elaborar normas para o funcionamento satisfatorio da sala de
Inovacao;

Artigo 612  Responsabilizar-se pela liberagdo de senhas da licenga do Pense
Matematica, dos cursos vcmaker, e outras atividades relacionadas ao Positivo
Tecnologia;

Artigo 613 Manter os dispositivos eletrénicos em perfeito estado de
funcionamento e demais materiais da sala organizados;

Artigo 614  Oportunizar ao estudante o exercicio pratico € o manuseio de
diferentes materiais;

Artigo 615 Atuar com o sistema de agendamentos e/ou cronogramas
organizado pela coordenadora pedagdgica;

Artigo 616  Comunicar a Diregcdo a disfuncéo de algum dos recursos que
compde a sala de Inovacgao;

Artigo 617 Participar de reunides pedagégicas e administrativas para que a
sala de Inovagéo responda aos objetivos propostos pela instituicao;

Artigo 618 Assumir o perfil do (a) Educador(a) Salvatoriano(a);

Artigo 619  Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo
Salvatoriana;

Artigo 620  Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;
Artigo 621  Exercer outras atribuicées deliberadas pela Diregao.
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CAPITULO Ill: Das Atividades Extracurriculares

Acreditando que a educagdo ndo se faz somente em sala de aula e
reconhecendo a importancia de vivéncias multiplas para a formacdo do estudante e o
desenvolvimento de suas habilidades cognitivas, pessoais, interpessoais e culturais, o
Colégio Salvatoriano Imaculada Conceigao desenvolve e oferece aos seus estudantes
diversas atividades extracurriculares opcionais e servigos terceirizados, que exploram os

aspectos intelectual, fisico, afetivo, social, cultural e ludico.

Secéo | - Das Finalidades

As atividades extracurriculares despertam sensibilidade artistica e desportiva,
valorizam as aptidées do estudante, priorizando o convivio social, a identidade e a

autoestima de cada um individual e coletivamente.

Secao Il - Das Atividades

As atividades sdo planejadas considerando a especificidade de cada area e

divulgadas a comunidade educativa anualmente em informativo préprio.

Secao lll - Do Funcionamento

As atividades extracurriculares sdo desenvolvidas no turno inverso das aulas e

oferecidas conforme disponibilidade da Unidade Operativa Educacional.
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TiTULO lll - DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO I: Da Matricula

A matricula é o ato de vinculagédo do estudante ao Colégio mediante a ades&o a
Proposta Pedagégica da Unidade Operativa Educacional e ao atendimento as normas
estabelecidas neste Regimento Escolar.

O Colégio adota regime de matricula anual para a Educacéo Infantil, para o

Ensino Fundamental e para o Ensino Médio.

Segio | - Das Condigdes para Matricula

A matricula é efetivada mediante requerimento de um contrato de Prestagéo de
Servicos Educacionais solicitado pelo responsavel do estudante a Unidade Operativa
Educacional, instruida pelos documentos exigidos pela Direcdo com base na legislagao

vigente e nas determinagdes da Mantenedora.
Subsecido | - Do Processo de Matricula

A matricula na Unidade Operativa Educacional compreende:

Artigo 622 Matricula dos estudantes que frequentam a Unidade Operativa
Educacional no ano em curso;

Artigo 623 Admissdo de novos estudantes, mediante processo de
entrevistas com os responsaveis e candidatos;

Artigo 624 Admisséo de estudantes por transferéncia;

Artigo 625 Admissao de estudantes sem escolarizacédo regular, conforme

legislacao vigente.
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Subsecéo Il - Idade para Ingresso Escolar

Artigo 626 Para ingresso na Educagéao Infantil, a crianga deve completar,
até 31 de margo do ano de ingresso, a idade de acordo com os niveis:

Nivel O - a partir de 04 meses

Nivel | - 1 ano até 31 de margo

Nivel Il - 2 anos até 31 de margo

Nivel lll - 3 anos até 31 de margo

Nivel IV - 4 anos até 31 de margo

Nivel V - 5 anos até 31 de margo

Artigo 627 Para ingresso no 1° ano do Ensino Fundamental, o estudante
deve completar 06 (seis) anos até 31 de margo do ano de ingresso.

Artigo 628 As datas de ingresso na educacéo infantil e no 1° ano do ensino
fundamental estaréo sujeitas a legislacao vigente, bem como & avaliagdo especifica e a
analise do Servico de Coordenacéo Pedagdgica, Orientagdo Educacional e documento

de responsabilidade do pai e deferido pela direcéo.

Secao Il - Do Contrato Educacional

O ato de matricula é efetivado mediante a assinatura dos pais ou responsaveis
pelo estudante no contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais do Colégio.

Artigo 629 As anuidades escolares, divididas em parcelas mensais, s&o
cobradas de acordo com as normas fixadas pela Entidade Mantenedora.

Artigo 630 Os pagamentos das parcelas mensais devem ser efetuados até a
data ajustada no contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais firmado, anualmente
entre a Unidade Operativa Educacional e o responsavel pelo estudante. Apos esta data,
estara sujeito ao acréscimo de multa conforme a legislacéo vigente.

Paragrafo Unico - Os servigos passiveis de taxas especiais estdo definidos no

contrato de Prestacéo de Servigcos Educacionais.
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Subsecio | - Do Deferimento da Matricula

O processo de matricula é concluido somente apés o deferimento do (a) Diretor
(a).

Artigo 631 A assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais
do responsavel legal pelo estudante expressa a concordancia e adeséo aos termos deste
Regimento Escolar e ao Projeto Politico-Pedagégico das Escolas Salvatorianas.

Artigo 632 A apresentagéo, no prazo estabelecido, dos documentos fixados,
anualmente, em Edital, atendendo as normas legais, é condi¢cdo para oficializar a
matricula.

Artigo 633 Os estudantes recebidos por transferéncia, além dos documentos
constantes do Edital, devem apresentar:

a) Histérico Escolar com a conclus&o do ano/série ou comprovante do ano/seérie
em curso, no prazo méximo de trinta dias. A ndo observancia desse prazo resulta na
notificacdo aos pais ou responsaveis e, consequentemente, o impedimento da
frequéncia as aulas.

b) Documento que explicite o seu desenvolvimento no Colégio de origem, em
termos de conhecimentos e habilidades, bem como outras informagées que auxiliem no
estudo de sua vida escolar para situa-lo no ano/série adequada.

c) A Unidade Operativa Educacional, se necessario, procedera a avaliagao para
classificacado do estudante recebido por transferéncia, conforme o disposto neste
Regimento Escolar.

Artigo 634 Documentagao rasurada ou falsificada invalida a matricula.

Artigo 635 Nao ha renovacéo automatica de matricula. Ao final do ano letivo
escolar, as partes permanecem livres para renovar ou néo a matricula para o ano letivo

seguinte.

Secio |l - Da Inclusdo Educacional

A inclusdo é um desafio que a Unidade Operativa Educacional buscara enfrentar

devidamente, mas com o enfoque da qualidade, pois, para que os estudantes com
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deficiéncia possam exercer o direito @ educagao em sua plenitude, é indispensavel que
sejam aprimoradas as praticas pedagégicas para serem atendidos em suas diferencas.
Esse aprimoramento € necessario sob pena de os estudantes passarem pela
experiéncia educacional sem tirar dela o proveito desejavel, com comprometimento de
um tempo valioso e irreversivel em suas vidas.
Assim, para a inclusdo torna-se imprescindivel a disponibilidade de recursos
humanos, recursos materiais e financeiros, bem como atendimento especializado

paralelo as aulas regulares.
Subsecao | - Inclusido

Artigo 636 O Colégio, para assegurar a qualidade no atendimento,
oferecera matricula a estudantes com deficiéncia, dentro do principio da razoabilidade
em consonancia com o principio da sustentabilidade.

Artigo 637 O Conselho Técnico-Pedagdégico disciplinara o nimero de
alunos de acordo com a Legislacdo Vigente.

Artigo 638 O colégio, dentro de suas possibilidades técnicas e
pedagogicas, trabalhara no sentido da participagdo e aprendizagem, conforme as
exigéncias legais.

Artigo 639 Os alunos de Educacgéo Especial deverdo procurar o Colégio no

periodo destinado as matriculas, para que possam efetua-la.
Subsecéo Il - Da Adaptacao Curricular dos Alunos da Educagéio Especial.

Artigo 640 Em casos singulares, em que o estudante ndo possa beneficiar-
se do Curriculo da Base Nacional Comum, devera ser oferecido um curriculo funcional
para atender as necessidades do aluno.

Artigo 641 A socializagcdo é parte importante da escolarizagdo do aluno.
Dessa forma ele convive com alunos de sua idade e se desenvolve no nivel de suas
potencialidades. Mesmo que a apreensao dos contetidos do curriculo aconteca de forma
diversa daquela dos alunos da mesma idade, devera desenvolver atividades diretamente
relacionadas aos conteudos trabalhados por seus colegas.
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Artigo 642 Para o Atendimento Educacional Especializado, o Colégio

podera manter parceria com Escola Especializada.
Subsecio Il - Da Avaliagdo da Aprendizagem

Artigo 643 A avaliacdo do processo de ensino-aprendizagem dos alunos
com  deficiéncia, transtornos  globais de  desenvolvimento e  altas
habilidades/superlotacdo tem como principal objetivo o levantamento de dados para a
compreensio de como se da a aprendizagem do aluno, o registro das suas conquistas,
bem como a indicacdo das necessidades e recursos para o atendimento de suas
especificidades.

Artigo 644 Os registros escolares serdo apresentados em forma de Parecer
Descritivo, o qual indica as competéncias desenvolvidas.

Artigo 645 Completado o tempo de permanéncia no colégio, conforme
estabelecido no Projeto Pedagégico e no Regimento Escolar e, diante dos resultados
alcancados, o aluno recebera Certificado de Conclus&o de Terminalidade Especifica na

(s) etapa(s) cursada(s).
Secao IV - Da Constituicdo das Turmas

A constituicdo das turmas observa aspectos administrativos e pedagogicos.
Assim o ntmero de estudantes por turma é de acordo com o estabelecido na legislagao

vigente.
Secgdo V - Da Transferéncia

Transferéncia é a passagem do estudante para outro Estabelecimento de

Ensino.
Subsecéo | - Da Concesséao de Transferéncia

A transferéncia é concedida em qualquer época do ano, por solicitagao do

responsavel pelo estudante ou pelo préprio estudante, se maior de idade.
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Ao conceder a transferéncia, a Unidade Operativa Educacional fornece a
documentagdo escolar com todos os dados necessarios & legalidade do ato e as
informagdes pedagdgicas que facilitem ao Estabelecimento de Ensino de destino a

interpretacéo do desempenho do estudante em termos de atividades curriculares.
Subsecéo Il - Da Aceitacdo de Estudantes Transferidos

A aceitag@o de estudantes por transferéncia condiciona-se a existéncia de vaga
no nivel, ano/série pleiteada e a ades&o do responsavel pelo estudante as determinacées
deste Regimento Escolar.

A matricula do estudante recebido por transferéncia é efetivada mediante a
apresentacao da documentagdo exigida pela legislagdo vigente e pelo disposto neste
Regimento Escolar e somente apés deferimento do(a) Diretor(a) da Unidade Operativa

Educacional.
Subseciéo lll - Procedimentos para Estudantes Transferidos

Os estudantes transferidos de outros Estabelecimentos de Ensino sdo passiveis
dos procedimentos de classificagdo, reclassificagdo, adaptacdo curricular e
aproveitamento de estudos, conforme a analise individual realizada pela Coordenacéo
Pedagogica, atendendo aos critérios estabelecidos nos Planos de Estudos.

Para o estudante transferido de outro Estabelecimento de Ensino, no ano letivo
em curso, cuja expressao dos resultados da avaliagéo for diferente da utilizada por essa
Unidade Operativa Educacional, serdo analisados e adaptados pela Coordenagéo
Pedagdgica, juntamente com a Secretaria de acordo com o sistema de avaliagao previsto

neste Regimento.
Secéo VI - Do Aproveitamento de Estudos

Aproveitamento de estudos € o reconhecimento dos estudos concluidos com
éxito pelo estudante, como também de suas experiéncias anteriores, comprovados
mediante avaliagdo que defina o seu grau de desenvolvimento, fundamentados nos

principios pedagogicos de aprendizagem.
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Subsecao | - Dos Procedimentos

O aproveitamento de Estudos é aplicado seguindo os procedimentos:

Artigo 646 Estudo do curriculo do estudante recebido por transferéncia,
identificando os componentes curriculares da base nacional comum e da parte
diversificada cursados com aprovacdo ou que o estudante estava cursando no
Estabelecimento de Ensino de origem;

Artigo 647 Analise detalhada dos estudos realizados pelo estudante no
Estabelecimento de Ensino de origem, comparando-os com os oferecidos pela Unidade

Operativa Educacional de destino;

Artigo 648 Verificagéo dos estudos realizados que podem ser aproveitados
na integra;
Artigo 649 Verificagdo dos estudos que precisam ser complementados via

adaptacao curricular;
Artigo 650 O Servico de Coordenagao Pedagdégica tem a competéncia de
proceder ao estudo dos curriculos dos estudantes recebidos por transferéncia, cabendo

a Direcao a aprovagao dos procedimentos propostos.

Secéo VIl - Da Adaptacao Curricular

A adaptacao curricular € o processo de atendimento especial oferecido ao
estudante matriculado por transferéncia, a fim de adequa-lo ao curriculo do Colégio. Tem
por finalidade compatibilizar os estudos feitos no Estabelecimento de Ensino de origem
com os oferecidos pela Unidade Operativa Educacional de destino, de forma que garanta
ao estudante o prosseguimento normal das atividades curriculares quanto as

competéncias, habilidades e atitudes.
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Subsecéo | - Dos Procedimentos
A Adaptacgdo Curricular segue os seguintes procedimentos:

Artigo 651 A Adaptacédo Curricular é aplicada a partir da efetivacdo da

matricula;

Artigo 852 A adaptacéo inclui a recuperagdo de objetivos e contetidos nao
desenvolvidos e componentes curriculares ndo cursados;

Artigo 653 A dispensa ou substituicdo de um componente curricular por
outro de idéntico ou equivalente valor formativo é feita segundo a legislacéo vigente;

Artigo 654 O processo de adaptacdo curricular € considerado encerrado
quando os objetivos estabelecidos forem atingidos pelo estudante e realizados os
registros na sua ficha individual;

Artigo 655 A coordenacdo do processo de adaptagdo curricular,
assessoramento dos professores na preparagédo de contetidos e acompanhamento a

execucgao, compete a Coordenacéo Pedagdgica;
Artigo 656 O 06nus administrativo-financeiro dos estudos de Adaptacéio

Curricular deve ser assumido pelos pais ou responsaveis pelo estudante ou pelo proprio

estudante, se maior de idade.

Secéo VIl - Do Processo de Classificagdo

A classificagao significa localizar o estudante no ano/série compativel com a sua
idade, suas experiéncias e seu nivel de competéncias, segundo o processo de avaliacéo

definido neste Regimento Escolar.
Subsecéo | - Dos Procedimentos

A Classificagao segue os seguintes procedimentos:
Artigo 657 O processo de classificagdo pode ser aplicado em qualquer

ano/série, exceto no 1° ano do Ensino Fundamental, nas seguintes condicoes:
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§1° - Por promogdo, para os estudantes que cursaram o ano anterior com
aproveitamento, na prépria Unidade Operativa Educacional;

§2° - Por Transferéncia, independente dos resultados expressos na
documentacéo expedida pela Escola de origem, mediante avaliagéo feita pela Unidade
Operativa Educacional que defina o seu grau de desenvolvimento e experiéncia e
permita sua inscrigdo no ano/série adequada;

§3° - Independente de escolarizagdo anterior, mediante avaliacdo feita pela
Unidade Operativa Educacional, que defina o grau de desenvolvimento e experiéncia do
estudante, permitindo sua inscrigdo no ano adequado;

§4° - O candidato sem vida escolar pregressa é avaliado por uma equipe
designada pelo (a) Diretor (a), por meio de instrumentos que permitam verificar seu nivel
de conhecimentos e de parecer elaborado pelos Servigos de Coordenagéo Pedagodgica
e de Orientagéo Educacional;

§5° - Os procedimentos do processo de classificagéo devem ser registrados em
Ata firmada pela equipe responséavel pela avaliagéo e, devidamente, assinada pelos pais
ou responsaveis pelo estudante;

§6° - A documentagdo pertinente & avaliagdo deve ser arquivada pelo (a)
Secretario (a), na pasta do estudante, com os registros detalhados dos procedimentos e
resultados;

§7° - No histérico escolar do estudante deve ser feito o registro da aplicacao do
processo de Classificagdo, conforme art.24, Il, da Lei Federal N° 9394/96 - LDB e o
respectivo resultado;

§8° - O controle da frequéncia passa a ser feito a partir da data da designacao

do estudante no respectivo ano/série.

Secao IX - Do Processo de Reclassificacao

A reclassificagao visa situar o estudante oriundo de outro Estabelecimento de
Ensino situado no Pais ou no Exterior, com outras formas de organizagao curricular, a

fim de integra-lo no ano/série adequada, de acordo com o seu potencial de desempenho.
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Subsecéo | - Dos Procedimentos
A Reclassificacao é aplicada seguindo os procedimentos:

Artigo 658 A analise da documentagao do estudante recebido por transferéncia
determinara a necessidade de aplicagéo do processo de reclassificacao;

Artigo 659 Os procedimentos de reclassificagdo, desenvolvidos por meio de
avaliagbes, abordam os pré-requisitos conceituais indispenséaveis para cursar o ano/série
pretendido, adequando a insergdo do estudante a organizagdo curricular da Unidade
Operativa Educacional, conforme seu e;tégio de desenvolvimento;

Artigo 660 O Servico de Coordenagdo Pedagégica tem a responsabilidade de
supervisionar a aplicagcdo do processo de reclassificacio;

Artigo 661 Os procedimentos desenvolvidos para reclassificar o estudante
devem ser registrados em Ata firmada pela equipe executora e assinada pelos pais ou
responsaveis pelo estudante;

Artigo 662 A documentacéo pertinente a avaliagdo deve ser arquivada na pasta
individual do estudante, na Secretaria da Unidade Operativa Educacional;

Artigo 663 A Reclassificacdo deve ser registrada no Histérico Escolar do
estudante, citando o amparo legal: Lei Federal n°9394/96 — LDB. Art.23 §1°.

Secédo X - Do Avango

O Avango nos niveis, séries ou anos se constitui em estratégia de progresso
individual e continuo do estudante que apresentar nivel de desenvolvimento educacional

e com maturidade acima de sua idade, como forma de antecipar a conclusdo do curso.

Subsecao | - Dos Procedimentos

Artigo 664 O estudante, regularmente matriculado em uma determinada série
ou ano, que apresentar ritmo de aprendizagem diferenciado, cuja avaliagdo do processo

indicar condi¢cdes cognitivas, afetivas e sociais de acompanhar a série ou ano seguinte
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de acordo com a organizagdo curricular da Unidade Operativa Educacional, pode
avancar,

Artigo 665 As avaliagbes devem ser feitas no prazo até o més de abril do ano
letivo em curso para, caso seja confirmada a condigéo do avango, o estudante possa
acompanhar o novo nivel, série ou ano;

Artigo 666 Os procedimentos e as estratégias de avaliagdo do
desenvolvimento do estudante séo realizados pelo Servigo de Coordenacéo Pedagdgica,
com parecer favoravel do Servico de Orientagdo Educacional e dos professores
envolvidos, mediante diagnéstico documentado de profissionais especializados;

Artigo 667 A Ata de registro de todos os procedimentos realizados, bem como
o resultado obtido pelo estudante, deve ser firmada pela equipe que procedeu as
avaliacoes e assinada pelos pais ou responsaveis;

Artigo 668 O Histérico Escolar do estudante deve refletir o processo de

Avanco, com o respectivo amparo legal.

Sec3o X| — Da Aprovagéo pelo Conselho de Classe Final

A aprovacéo pelo Conselho de Classe Final se constitui em uma oportunidade
que possibilita ao estudante com determinadas dificuldades de aprendizagem
detectadas pelo(a) professor(a) ao longo do processo a oportunidade de sana-las. Nao

fica impedida a sua promogao ao ano/série seguinte.
Subsecio | — Dos Procedimentos

Artigo 669 A aprovagdo pelo Conselho de Classe Final € uma estratégia de
progresso individual e continuo, que favorece o crescimento do estudante, preservando
a qualidade necessaria para sua formacao;

Artigo 670 Cabe ao Conselho de Classe julgar e aprovar ou nao a
progresséo de estudantes do 2° ao 9° ano do Ensino Fundamental e do Ensino Médio
que findarem o ano letivo com dificuldades de aprendizagem. Nao se trata simplesmente

de uma estratégia de promogéo do estudante, mas de uma estratégia de progresso
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individual e continuo, que favorega o crescimento do estudante, preservando a qualidade
necessaria para sua formacao escolar;

Artigo 671 E de competéncia da Coordenacao Pedagogica organizar
registros escolares que regulem a progressao com ciéncia e responsabilidade especifica
do Colégio, familia e aluno. A Coordenacdo Pedagdgica deve assessorar os préximos
educadores deste estudante, no ano letivo subsequente, para que possam desenvolver
um trabalho especifico.

Artigo 672 A Coordenacao Pedagdgica mantera contato permanente com a
familia para orienta-la, informa-la dos procedimentos e do andamento do processo. O
estudante pode usufruir desta progressdo apenas em uma série de cada nivel de Ensino
(EFI — EFIl — EM).

Secdo Xl - Da Progressio Continuada
A Progressdo Continuada possibilita ao estudante com determinadas

dificuldades de aprendizagem detectadas pelo (a) professor (a) ao longo do processo a

oportunidade de sana-las, Nao fica impedida a sua promogao ao ano/série seguinte.
Subsecéao | - Dos Procedimentos

Artigo 673 A Progressdo Continuada é uma estratégia de progresso
individual e continuo, que favorece o crescimento do estudante e preserva a qualidade
necessaria para sua formacao.

Artigo 674 A Progressao Continuada automatica é aplicada ao estudante
que estiver cursando o 1° ano do Ensino Fundamental.

Artigo 675 Cabe ao Conselho de Classe julgar e aprovar, ou ndo, a
progressao de estudantes do 2° ao 9° ano do Ensino Fundamental e do Ensino Médio
que findarem o ano letivo com dificuldades de aprendizagem. Nao se trata simplesmente
de uma estratégia de promogao do estudante, mas uma possibilidade de progresso
individual e continuo, que favorega o seu crescimento e preserve a qualidade necessaria
para sua formacgao escolar.

Artigo 676 E de competéncia da Coordenagdo Pedagdgica organizar

registros escolares que regulem a progressdo, com ciéncia e responsabilidade
Instituto de Ensino e Assisténcia Social
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especificas do Colégio, familia e aluno. A Coordenagéo Pedagdgica deve assessorar os
proximos professores deste estudante, no ano letivo subsequente, para que possam
desenvolver um trabalho especifico além de manter contato permanente com a familia
para orienta-la, informa-la dos procedimentos e do andamento do processo. O estudante
pode usufruir desta progresséo apenas em uma série de cada nivel de Ensino (EFI -
EFIl — EM).
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TITULO IV - DA METODOLOGIA DE ENSINO
CAPITULO I: Dos Componentes Curriculares
Secgao | - Da Educacéo Infantil

O trabalho pedagégico na Educacgéo Infantil &€ desenvolvido de maneira ltdica e
os conhecimentos séo trabalhados numa metodologia integrada, segundo a organizacéo
em campo de experiéncia. |

As atividades propostas possibilitam formagio cognitiva consistente, bem como
oportunizam a construgéo da identidade da crianga, explorando suas atitudes, regras de
comportamento, sentimentos e emogdes, com o intuito de desenvolver o respeito as
diferencas e o senso de responsabilidade.

As criangas da Educacgéo Infantil também contam com aulas de Educacéo Fisica,

Danca e Lingua Inglesa.

Subsecéo | - Da Matriz Curricular da Educagao Infantil

Curso: Educacéo Infantil

Numero Minimo de dias de efetivo trabalho escolar: 200 dias

Numero Minimo de Semanas letivas: 40

Numero de dias semanais de efetivo trabalho: 05

Duragéo hora/aula: 50min. - 5 horas aula (4h10min)

Carga Horaria anual para os alunos: Nivel 0 ao Nivel V = 1.000h/a = 833 horas
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Componentes Curriculares

Carga Horaria Semanal

Base Nacional Eixos Nivel Nivel Nivel
Comum P — Nivel 0 | Nivel Il " - Nivel V

Campos de Experiéncias

O eu, o outro e o nés

e o Sagrado

Corpo, gestos e

movimentos Interacdes e

Tragos, sons, cores | Princadeiras Ensino Globalizado

e formas

Oralidade e Escrita

Espacos, tempos,

quantidades,

relacdes e

transformacdes

Carga horaria total da Base Nacional | 200 200 200 200 200 200

Comum e da parte diversificada dias dias dias dias dias dias

Total anual da carga horaria do curso 1000 | 1000 | 1000 1000 1000 1000

h/a h/a h/a h/a h/a h/a
Frequéncia minima exigida 75% 75%

Carga horaria total do curso

6.000 Horas

Observacoes:

1. Dias letivos e carga horaria conforme Legislacéo Vigente.

2 A Histéria e Cultura afro-brasileira, indigena e temas transversais s&o trabalhados em

todos as areas do conhecimento de forma interdisciplinar.
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Secdo Il - Dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental

A primeira fase do Ensino Fundamental, correspondente aos cinco primeiros
anos escolares, lanca as bases soélidas do conhecimento, formagéo do estudante para o
exercicio da cidadania.

Nos anos iniciais do Ensino Fundamental, consolida-se o processo de
alfabetizacéo e letramento, o desenvolvimento do raciocinio matematico e sua expressao
em linguagem matematica, a ampliagdo de experiéncias com tematicas ligadas as varias
areas do conhecimento, a compreensao de aspectos da realidade com a utilizacdo de
diversas formas de expressao e registro, para que o estudante possa construir outros
modos de entender a realidade e estabelecer novas relagées de vida e de agao.
Ampliam-se as suas oportunidades de aprofundamento nas diversas areas do
conhecimento humano, compreendendo as Linguagens, a Matematica, as Ciéncias da
Natureza e as Ciéncias Humanas. Assim organizam:

a) Linguagens: Lingua Portuguesa, Lingua Estrangeira Moderna (Lingua
Inglesa), Arte e Educacéo Fisica;

b) Matematica;

c) Ciéncias da Natureza: Ciéncias:

d) Ciéncias Humanas: Histéria, Geografia, Filosofia e Ensino Religioso.

A organizacéo curricular do Ensino Fundamental esta estruturada, em um todo
integrado, de modo a garantir tanto conhecimentos e saberes comuns necessarios a
todos os estudantes, quanto formagéo que considere a diversidade e as caracteristicas
locais e especificidades regionais.

Os estudantes dos anos iniciais do Ensino Fundamental, além do trabalho
desenvolvido pela professora titular, contam com professores especializados nas aulas

de Educacéo Fisica e Lingua Inglesa.

Subsecéao | - Da Matriz Curricular dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental

Curso: Ensino Fundamental |

Numero Minimo de dias de efetivo trabalho escolar: 200 dias
Numero Minimo de Semanas letivas: 40
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Numero de dias semanais de efetivo trabalho: 05
Duracéo hora/aula: 50min. - 5 horas aula (4h10min)

Carga Horaria anual para os alunos: 1° ao 5° Ano: = 1.000h/a = 833 horas

AREAS DE CARGA HORARIA SEMANAL
COMPONENTES
CONHECIMENT ANOS
CURRICULARES
o 1° 2° 3° 4° 5°
Lingua Portuguesa 06 06 06 06
Linguagens, Lingua Estrangeira
-g g gn : 01 01 01 01
Caodigos e suas | (Inglés)
Tecnologias | Artes 01 01 01 01
Educacso Fisica % 03 03 03 03
Ciéncias Ensino Religioso % 02 02 02 02
humanas e Geografia g 02 02 02 02
suas o
. Historia = 02 02 02 02
tecnologias &
Ciéncias da
Natureza e
Ciéncias 02 02 02 02
suas
Tecnologias
Matematica e
suas Matematica 06 06 06 06
Tecnologias
CARGA HORARIA SEMANAL 25h/a 25h/a 25h/a 25h/a 25h/a
CARGA HORARIA ANUAL 1.000h/a | 1.000h/a | 1.000h/a | 1.000h/a | 1.000h/a
Observacoes:

1. Dias letivos e carga horaria conforme Legislagéo Vigente.
2. A avaliagao do primeiro ano sera realizada em forma de parecer descritivo.
3 A Historia e Cultura Afro-brasileira, indigena, musica e temas transversais sao

trabalhados em todas as areas do conhecimento de forma interdisciplinar.
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4. Educacédo Fisica e Artes — De acordo com a Resolugédo n° 7 de 14 de dezembro de
2010 que fixa as Diretrizes Curriculares para o Ensino Fundamental de nove anos, artigo
31, os componentes curriculares de Educacgéo Fisica e Artes poderdo estar a cargo da
professora de turma. O ensino da cultura regional sera efetivado nas aulas de artes.

5. Do 1° a0 5° ano, uma aula de Educagéo Fisica enfatizara a danca.
Secao lll - Dos Anos Finais do Ensino Fundamental

Ao ingressar no 6° ano, que compreende o inicio das séries finais do Ensino
Fundamental, o estudante adquire mais autonomia em seus estudos individuais, pois
passa a ter um (a) professor (a) para cada componente curricular. Sdo ampliadas as
suas oportunidades de aprofundamento nas diversas areas do conhecimento humano,
compreendendo as Linguagens, a Matematica, as Ciéncias da Natureza e as Ciéncias
Humanas, assim organizadas:

a) Linguagens: Lingua Portuguesa, Lingua Estrangeira Moderna (Lingua
Inglesa), Arte e Educacao Fisica;

b) Matematica;

c) Ciéncias da Natureza: Ciéncias;

d) Ciéncias Humanas: Histéria, Geografia, Filosofia e Ensino Religioso.

A organizagéo curricular do Ensino Fundamental tem uma base nacional comum
e uma parte diversificada que néo constituem blocos distintos, mas um todo integrado,
de modo a garantir tanto conhecimentos e saberes comuns necessarios a todos os
estudantes, quanto formagao que considere a diversidade e as caracteristicas locais e
especificidades regionais.

As atividades desenvolvidas pelas diversas areas favorecem o desenvolvimento
de competéncias de leitura e produgdo de diversos géneros textuais, estimulam o
estudante a construir o conhecimento matematico, mediante sua aplicagdo em situacdes
do cotidiano e em outras areas do saber, oportunizam o desenvolvimento da curiosidade
cientifica, o espirito critico, a sensibilidade artistica, a formac&o humana e crista e a
responsabilidade em relagdo a sociedade e ao meio ambiente.

As capacidades de analisar, discutir, interpretar, esclarecer e questionar sdo
comportamentos gue desenvolvem o “pensar reflexivo”, sem o qual ndo pode existir um
cidad&o critico e auténomo.
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O que se propde é educagdo para a convivéncia democratica; para a formacao
de pessoas com atitudes sociais, que respeitem o outro e que estejam preparadas para
considerar seus pontos de vista e sentimentos a ponto de alterar as préprias opinides a
respeito de assuntos de significancia, além de permitir, conscientemente, que as proprias

perspectivas sejam alteradas por terceiros.
Subsecio | - Da Matriz Curricular dos Anos Finais do Ensino Fundamental

Unidade Escolar — Colégio Salvatoriano Imaculada Conceigéo.

Curso — Ensino Fundamental Il

Numero Minimo de dias de efetivo trabalho escolar: 200 dias

Numero Minimo de Semanas letivas: 40

Numero de dias semanais de efetivo trabalho: 05

Duracgéo hora/aula: 50 min - 5 horas aula (4h10min)

Carga Horaria anual para os alunos: 6° ao 9° Ano: = 1000 h/a = 833 horas

CARGA HORARIA SEMANAL
AREAS DE COMPONENTES ANOS
CONHECIMENTO CURRICULARES 6° 7° 8° 9°
Linguagens, Lingua Portuguesa 05 05 05 05
Cédigos e suas | Lingua Estrangeira
Tecnologias (Inglés) 0z 02 o 0z
Artes 01 01 01 01
Educacao Fisica 02 02 02 02
Ciéncias Ensino Religioso 02 02 02 02
humanas e suas | Geografia 02 02 02 02
tecnologias Historia 02 02 02 02
Filosofia 01 01 0 01
Ciéncias da
Natureza e suas | Ciéncias 03 03 03 03
Tecnologias
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Matematica e
suas Matematica 05 05 05 05
Tecnologias
CARGA HORARIA SEMANAL 25h/a 25h/a 25h/a 25h/a
CARGA HORARIA ANUAL 1.000h/a | 1.000h/a | 1.000h/a | 1.000h/a
Observacgao:

1. Dias letivos e carga horaria conforme Legislagdo Vigente.
2. A Histéria e Cultura Afro-brasileira, Indigena, musica e temas transversais sao

trabalhados em todas as areas do conhecimento de forma interdisciplinar.

Secdo IV - Do Ensino Médio

O Ensino Médio da Unidade Operativa Educacional desenvolve uma pratica
pedagdégica de permanente instrumentalizacéo dos estudantes quanto & compreensio
do significado da ciéncia, das letras e das artes, do processo histérico de transformacao
da sociedade e da cultura, da lingua portuguesa e estrangeira como instrumento de
comunicacao, acesso ao conhecimento e do exercicio da cidadania.

O Ensino Médio busca oportunizar ao estudante desenvolver o senso
investigativo a partir do conhecimento intelectual, desenvolver habilidades,
competéncias, bem como sua autonomia, compromisso e participacéo social.

Os conteudos escolares sédo selecionados e organizados a partir da realidade,
das elaboragbes realizadas historicamente nas diferentes areas do conhecimento, da
necessidade de compreensao e entendimento do mundo.

A organizacao curricular do Ensino Médio visa garantir tanto a aquisicdo de
conhecimentos e saberes comuns necessarios a todos os estudantes, uma formacéo
que considere a diversidade e as caracteristicas locais e especificidades regionais.

O curriculo é organizado em areas de conhecimento, a saber:

a) Linguagens:

1- Lingua Portuguesa;
2 - Lingua Estrangeira Moderna (Lingua Inglesa e Lingua Espanhola);

3 - Arte, em suas diferentes linguagens;
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4 - Educacao Fisica.

b) Matematica;

c¢) Ciéncias da Natureza:

1 - Biologia;

2 - Fisica;

3 - Quimica.

d) Ciéncias Humanas:

1 - Histéria;
2 - Geografia;
3 - Filosofia;

4 - Sociologia;

5 - Ensino Religioso.

Subsegao | - Da Matriz Curricular do Ensino Médio

Unidade Escolar: Colégio Salvatoriano Imaculada Conceigéo

Curso: Ensino Médio

Ndmero Minimo de dias de efetivo trabalho escolar: 200 dias

Nuamero Minimo de Semanas letivas: 40

Numero de dias semanais de efetivo trabalho: 05

Duracéo hora/aula: 50 min. - 5 horas aula = (4h10min)

Carga Horaria anual para os alunos:

22 série = 1.200 h/a = 1.000 horas
32 série = 1.400 h/a = 1.166,6 horas

12 série = 1.200 h/a = 1.000 horas

AREAS DO CARGA HORARIA SEMANAL
COMPONENTES .
CONHECIMENT SERIES
CURRICULARES
o) 12 22 32
Lingua Portuguesa e
Linguagens, _ 05 05 05
] Literatura
Codigos e suas | — : _
. Lingua Estrangeira - Inglés 01 01 01
Tecnologias
Arte 01 01 01
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Educacao Fisica 01 01 01
Lingua Estrangeira -
Espanhol o o ‘
Histéria 02 02 03
Ciéncias Geografia 02 02 03
Humanas e suas | Filosofia 01 01 01
Tecnologias Ensino Religioso 01 01 01
Sociologia 01 01 01
Ciéncias da Biologia 03 03 04
Natureza e suas | Fisica 03 03 04
Tecnologias Quimica 03 03 04
Matematica e
suas Matematica 05 05 05
Tecnologias
CARGA HORARIA SEMANAL 30 30 35
TOTAL ANUAL DA CARGA HORARIA DA
SERIE 1.200h/a | 1.200h/a | 1.400h/a

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO

3.800h/a (3.166,6horas)

Observacoes:

1. Dias letivos e carga horaria conforme Legislagéo Vigente.
2. A Historia e Cultura Afro-brasileira, Indigena, musica e temas transversais sdo

trabalhados em todas as areas do conhecimento de forma interdisciplinar.
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CAPITULO II: Da Avaliagao

A avaliagdo é um processo continuo, sistematico e cumulativo que identificara,
acompanharéa e analisara as a¢bes educativas e suas repercussoes levadas a efeito na
Unidade Operativa Educacional.

A avaliacdo permite retomar e redimensionar o processo educativo face as
propostas educacionais.

A avaliagdo, sendo processo de acompanhamento, incide sobre dois focos
especificos:

a) A Unidade Operativa Educacional como um todo;

b) Os estudantes e seu desempenho.

Secdo | - Da Unidade Operativa Educacional

Artigo 677 A Unidade Operativa Educacional realiza periodicamente a
avaliacdo de suas atividades face aos objetivos expressos no Projeto Politico-
Pedagégico, com vistas a atualizagdo do diagndstico de suas necessidades e
aspiragoes.

Artigo 678 A avaliacdo da Unidade Operativa Educacional como um todo
envolve a avaliagdo da gestéo, do curriculo, do atendimento dos Servicos e da qualidade
do ensino oferecido.

Artigo 679 A avaliacdo da Unidade Operativa Educacional &€ denominada
de “Avaliacdo Institucional”. Os dados s&o obtidos por Instrumentos proprios elaborados
pelo Servico de Comunicagado e Marketing e pela Direcao e aplicada em todos os
segmentos da comunidade educativa. Comp6e-se de Pesquisa de Clima Organizacional:
Administrativo e Professores. Pesquisa de Satisfacdo: estudantes e pais.

Artigo 680 A andlise dos resultados é feita pelo Conselho Técnico-
Administrativo e apresentada em gréaficos, com a respectiva interpretacao. As conclusées

sao divulgadas, conforme as orientagées do (a) Diretor(a).
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Secdo Il - Do Estudante
Subsecao | - Das Finalidades

A avaliagao, de fungéo diagnéstica e investigativa, € um processo continuo,
cumulativo, individual e cooperativo que visa a:

Artigo 681 Constatar o nivel de desenvolvimento alcangado pelo estudante
em face dos objetivos propostos no Plano de Estudos/Ensino;

Artigo 682 Auxiliar o estudante e o professor na reflexdo conjunta sobre a
realidade e na selegéo das formas apropriadas para dar continuidade ao processo de
ensino-aprendizagem;

Artigo 683 Propiciar situagbes para que o estudante desenvolva suas
potencialidades e a autonomia como sujeito da prépria educacéo;

Artigo 684 Desenvolver um nivel progressivo de consciéncia sobre seu
modo de ser, pensar e agir, pelo processo de autoavaliacdo.

Nesse sentido, a avaliacao é constante e de acordo com os objetivos de ordem
qualitativa, preponderantes sobre os aspectos quantitativos, visando ao desenvolvimento
de habilidades e competéncias. Sédo observados:

a) Aspectos Cognitivos (aprender a conhecer);

b) Aspectos Produtivos (aprender a fazer);

c) Aspectos Pessoais (aprender a ser);

d) Aspectos Sociais (aprender a conviver);

e) Aspectos Espirituais (aprender a crer).

As competéncias basicas propostas para cada ano/série constam no plano de

Estudos/Ensino.
Subsecao Il - Das Bases do Processo de Avaliagdo

A avaliagdo do processo ensino-aprendizagem estd pautada nas seguintes

bases:
Artigo 685 Acao diagnostica de carater investigativo, a fim de buscar e

identificar avancos e dificuldades de aprendizagem;
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Artigo 686 Acao processual continua, identificando a aquisicdo de
conhecimentos e dificuldades de aprendizagem dos estudantes e permitir a corregcao
dos desvios e intervencéo imediata;

Artigo 687 Acédo cumulativa, considerando cada aspecto progressivo do
conhecimento;

Artigo 688 Acao participativa e emancipatdria, com carater democratico em
que os agentes envolvidos, ou seja, professor e estudante analisam e manifestam sua

autonomia no exercicio de ensinar e aprender.
Subsecio Il - Do Desempenho da Educacgéo Infantil

A avaliacdo das criangas da Educacao Infantil & global e continua, realizada por
meio da observagdo sistematica, considerando o desenvolvimento biopsicossocial e
cultural, a formacéo de habitos e as diferengas individuais.

Artigo 689 O acompanhamento e o desenvolvimento da crianga e os
resultados da aprendizagem, nas diferentes experiéncias curriculares, sao registrados
no sistema;

Artigo 690 O (a) professor (a) da Educacdo Infantil deve registrar em
instrumento préprio a avaliagdo, identificando o desenvolvimento da crianga nas areas
cognitiva, afetiva, social e psicomotora;

Artigo 691 Os resultados da avaliagio sao expressos por meio de parecer

descritivo e entregue aos pais ou responsaveis, semestralmente.
Subsecio IV - Do desempenho do Ensino Fundamental - 1° ano

A avaliagdo dos estudantes do 1° ano do Ensino Fundamental é realizada por
meio da observagdo sistematica, considerando o desenvolvimento biopsicossocial e
cultural, a formacéo de habitos e as diferencas individuais.

Artigo 692 A avaliacdo do aproveitamento escolar € expressa por Parecer
em forma de instrumento didatico de acompanhamento, preenchido pelo(a) professor(a)
e referendado pela Coordenacgao Pedagoégica.

Artigo 693 O Parecer é entregue aos pais ou responsaveis ao final de cada
trimestre.
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Artigo 694 Podera haver retencdo do 1° ano para o 2° ano do Ensino
Fundamental, caso o estudante ndo desenvolva as habilidades e competéncias

necessarias para o ano seguinte:
Artigo 695 A frequéncia minima para aprovacédo é de 75% do total das

horas letivas.
Subsecgéo V - Do Desempenho do Ensino Fundamental - 2° Ano ao 5° Ano

O aproveitamento escolar dos estudantes do 2° ano ao 5° ano é avaliado por
componente curricular cujos resultados devem revelar o dominio de competéncias em
termos de conhecimentos, habilidades e atitudes.

Artigo 696 Os resultados séo expressos por meio de notas com valores de

1,0(um) a 10,0 (dez).

Artigo 697 A avaliagéo é trimestral e cada trimestre tera peso 10,0 (dez)
pontos. Exige-se a média minima 7,0 (sete) ao final dos trés trimestres para a aprovacao.

Artigo 698 As notas podem ser fracionadas, até um décimo depois da
virgula.

Artigo 699 O somatdrio das notas obtidas pelo estudante em cada

instrumento de avaliagdo aplicada durante o trimestre deve ser de, no maximo, 10
pontos. A média é somativa.
Artigo 700 O estudante deve ser informado sobre o peso de cada

instrumento de avaliagdo aplicado pelo(a) professor(a), expresso no respectivo

cabecgalho.
Artigo 701 O contetdo a ser avaliado em cada instrumento de avaliacdo

deve ser divulgado previamente para a turma.
Artigo 702 O estudante realiza recuperagao de contetido, por trimestre, em

cada componente curricular.
Artigo 703 O estudante que tiver 75% de frequéncia ndo pode obter média

trimestral inferior a 3,0(trés) nos componentes curriculares.

Instituto de Ensino e Assisténcia Social
-lEAS-

Aprovadoem o) 4 1 4 L1 1%

92



f
\J/

Colégio Salvatoriano
Imaculada Conceicao

Subsecio VI - Do Desempenho do Ensino Fundamental - 6° ano ao 9° ano e Ensino
Médio

A avaliacdo do processo ensino-aprendizagem das séries finais do Ensino
Fundamental e do Ensino Médio é realizada de forma continua e cumulativa. Além disso,
tem por principio a garantia do desenvolvimento integral do estudante e de seu sucesso
escolar.

Artigo 704 A nota dos estudantes do 6° ano ao 9° ano do Ensino
Fundamental e do Ensino Médio é por componente curricular e expressa por nimeros
de 01 (inteiro) a 10 (inteiros), com apenas um digito na primeira casa decimal.

Artigo 705 A média para aprovagao € 7,0 (sete), resultante do somatério
de provas parciais, prova trimestral e trabalhos avaliativos.

Artigo 706 A cada trimestre deve ser aplicado no minimo um conjunto de
03 (trés) avaliagbes, sendo uma prova mensal, uma prova trimestral e uma avaliacéo de
produgéo e pesquisa. Nas disciplinas com uma aula semanal, no minimo uma avaliagéo

mensal e uma avaliagdo trimestral.
Subsecao VIl - Dos Instrumentos de Avaliacao

Artigo 707 Provas mensais:

a) Realizadas durante o trimestre;

b) Contetidos especificos selecionados pelo Docente;

c) Individual, sem consulta: obrigatéria a aplicagao de pelo menos uma por
componente curricular;

d) Individual, com consulta: a critério do docente, levando em consideragéo a
complexidade do contetdo;

e) A prova deve contemplar questdes de multipla escolha, de correspondéncia,
discursivas, abertas e formas diversas na sua organizagao.

Artigo 708 Provas trimestrais:

As provas trimestrais sdo realizadas ao final de cada trimestre.

a) Ensino Fundamental I: as provas s&o aplicadas no final de cada trimestre,
agendadas pelo Docente;
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b) Ensino Fundamental Il e Ensino Médio: conforme previsto no calendario
escolar;

c) A prova trimestral é individual e sem consulta;

d) No Ensino Fundamental, a prova trimestral abrange os contetidos de todo o
trimestre;

e) No Ensino Médio, a prova trimestral refere-se a todo o contetido do trimestre,
contemplando questées de vestibulares e do ENEM:;

f) A prova deve contemplar questdes de multipla escolha, de correspondéncia,
discursivas, abertas e formas diversas na sua organizacéo.

Artigo 709 Trabalhos:

a) Individuais: extraclasse ou em sala de aula;

b) Grupos: somente em sala de aula

c) Producdo textual: podera constituir um dos trabalhos em todos os

componentes curriculares.

Subsecgéo VIl - Da Organizacgdo das Provas

As provas sdo padronizadas de acordo com as seguintes orientagées:

Artigo 710 O Cabecalho deve conter:

a) Logotipo do Colégio;

b) Série/Ano e Turma;

c) Espaco para o nome completo do estudante;

d) Data;

e) Componente Curricular;

f) Nome do (a) Professor (a);

g) Conteudo da Avaliagao;

h) Orientagcbes gerais para a realizagdo da prova: o professor fornece
orientagdes a respeito dos seguintes itens:
1 -Materiais que podem ser utilizados — lapis e borracha para uso no

rascunho, caneta preta ou azul, para respostas finais na prova, régua e,

eventualmente, calculadora.
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2 -Materiais que ndo tém permissdo de uso: celulares, equipamentos
eletrdnicos e calculadora.
- Materiais para consulta: livro, rascunho, dicionério, caderno.
- Nas questdes que envolvem calculos, é obrigatéria a apresentagéo do
desenvolvimento da questéo.

5 - As respostas finais devem ser sempre registradas a caneta. Em caso de
resposta a lapis, ndo sdo aceitas contestacgoes.
-Questdes rasuradas séo anuladas.

7 -No caso de erro deve ser riscada com um trago, a (s) palavra (s) e, em
seguida, escrever corretamente, a resposta. Ndo séo aceitos parénteses
na (s) palavra (s) errada (s).

8 - Tempo para realizagé@o da prova.

9 -Peso da avaliagao e valor de cada questao.

10 -Espaco para a nota e rubrica do(a) Professor(a).

Artigo 711 As provas com ou sem consulta devem ser compostas por trés
niveis de complexidade das questdes: baixa, média e alta complexidade.

Artigo 712 As questdes devem ser formuladas de modo a avaliar o dominio
de contetidos e desenvolvimento de habilidades cognitivas, em detrimento da simples
memorizacao.

Artigo 713 As datas, os contelidos e a natureza das provas devem ser
comunicados aos estudantes, com tempo habil.

Artigo 714 O desempenho individual deve ser informado no prazo de até
dez dias apds a aplicacdo das avaliagoes;

Artigo 715 A devolucdo das avaliagdes aos estudantes somente pode ser

feita apos o registro das notas no Sistema.
Subsecdo IX - Da Organizagao dos Trabalhos

Artigo 716 Os trabalhos individuais podem ser realizados em sala de aula
ou extraclasse.

Artigo 717 Os trabalhos extraclasse devem ser apresentados aos
estudantes, por escrito, com as seguintes orientagoes:

a) Peso e médiadotrabalho; | quitc de Ensino e Assisténcia Social
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b) Conteldos a serem abordados e desenvolvidos;

c) Etapas a serem seguidas;

d) Data de entrega, especificando que n&o s&o aceitos trabalhos depois da data
estipulada, a n&do ser em condigdes extremas ou com apresentagédo de
atestado meédico.

Artigo 718 Os trabalhos em grupo sao realizados somente em sala de aula.

Artigo 719 Os trabalhos de pesquisa devem seguir as seguintes normas:

a) Oferecer aos estudantes orientagdes claras e precisas;

b) Estabelecer a data de entrega;

c) Todos os Componentes Curriculares devem primar pela produgdo textual

para evitar a copia da internet.
Subsecdo X - Das Provas e Trabalhos nao realizados

Artigo 720 Do Ensino Fundamental |:

§1° - O estudante tem o direito de realizar a atividade avaliativa ndo realizada
em data e horario agendado pelo (a) professor (a), mediante a apresentacéo de atestado
médico ou justificativa legal.

§2° -Os pais tém a responsabilidade de encaminhar ao Colégio o atestado
meédico ou a justificativa legal, bem como verificar na Agenda Escolar as datas e horarios
da realizagcéo das provas e ou trabalhos ndo efetivados.

Artigo 721 Do Ensino Fundamental Il e Ensino Médio.

§1° - O estudante que néo realizar o trabalho em sala de aula, por ndo haver
comparecido ao Colégio na data agendada, somente tera direito de fazé&-lo, sem custos
adicionais, com a apresentacdo de atestado médico ou justificativa legal. Deve para
tanto, buscar junto ao (a) professor (a) as orientagbes para a sua realizacéo e a data a
ser entregue.

§2°- O estudante que ndo realizar o trabalho previamente agendado, por ndo
haver comparecido & aula, tem o direito de fazé-lo, sem custos adicionais. Deve, para
tanto, buscar junto ao (a) professor (a) as orientages para a sua realizacédo e a data a
ser entregue.

§3% - O trabalho extraclasse n&o entregue na data agendada somente sera

recebido mediante apresentacédo de atestado médico ou justificativa legal.
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Artigo 722 O estudante que nao realizar prova, por ndo haver comparecido
a aula na data agendada, somente tem direito de realiza-la ap6s requisicéo de provas,
junto & Secretaria do Colégio, conforme o edital de segunda chamada;

Artigo 723 O contelido da prova realizada posteriormente é selecionado
pelo (a) professor(a);

Artigo 724 A prova deve ser identificada como ‘Prova de segunda
chamada’, planejada especificamente para este momento;

Artigo 725 As provas atrasadas sdo aplicadas pela Coordenagao
Pedagdgica, conforme data agendada;

Artigo 726 O conteudo das provas atrasadas é divulgado pelo (a)
professor(a) em sala de aula.

Artigo 727 A Coordenacdo Pedagdgica tem a responsabilidade de avisar
aos estudantes, nas salas de aula, a data, o horario e o local da realizagéo da prova.

Artigo 728 O material a ser usado pelos estudantes durante a realizagao da

prova é indicado pelo (a) professor (a) no cabecalho da avaliagao.
Subsecio Xl| - Da Promocao

Artigo 729 Nas classes da Educagdo Infanti e do 1° ano do Ensino
Fundamental, a avaliagdo é realizada mediante acompanhamento e registro do seu
desenvolvimento, sem o objetivo de promogao.

Os pais ou responsaveis pelas criangas da Educacao infantil recebem, ao final
de cada semestre, o Portfélio com os trabalhos realizados e o Parecer com a apreciagdo
da producdo da crianga, sua evolugao e suas conquistas. Por meio das diversas
vivéncias retratadas, os pais podem constatar o crescimento gradativo de seu (sua) filho
(a) nas diferentes areas do conhecimento.

Artigo 730 A promogdo do estudante, a partir do 2° ano do Ensino
Fundamental e no Ensino Médio, é feita ao final do ano letivo, considerando-se a
frequéncia as aulas e o aproveitamento escolar.

Artigo 731 S&o aprovados, ao final do ano letivo, os estudantes do 2° ao 9°
ano do Ensino Fundamental e do Ensino Médio que atingirem, no minimo, a Média Anual
(MA) 7,0 (sete), em cada componente curricular, cujo calculo é obtido pela soma do

resultado de cada trimestre, dividindo-se por trés, conforme férmula:
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MA=_(1°trim.) + (2° trim.) + (3° trim.)> 7
3

Artigo 732 Para aprovagao é exigida a frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento) da carga horaria letiva.

Artigo 733 A frequéncia e o resultado do aproveitamento escolar sio
registrados no sistema.

Artigo 734 O estudante incapacitado de presenca as aulas, amparado pela
legislacdo em vigor, recebe atendimento especifico.

Artigo 735 O controle da frequéncia para o estudante recebido pela
Unidade Operativa Educacional apés o inicio do ano letivo & computado a partir da data
da matricula.

Artigo 736 O estudante atleta que integra representacéo desportiva oficial
tem direito as avaliagbes por ocasido de competicbes, por meio de atividades
pedagogicas definidas pela Coordenagéo Pedagégica e pelos (as) professores (as) dos
respectivos componentes curriculares.

Artigo 737 Os pais ou responsaveis pelos estudantes recebem, ao final de
cada trimestre e no encerramento do ano letivo, o boletim individual com as notas obtidas

em cada componente curricular e a média final.
Subsecéo Xl - Dos Estudos de Recuperacio

A Unidade Operativa Educacional oferece Estudos de Recuperacgéo Paralela ao
estudante que demonstrar dificuldades no dominio das competéncias basicas
indispensaveis para prosseguir os seus estudos, visando corrigir falhas ou sanar lacunas
verificadas no processo de ensino e aprendizagem.

Artigo 738 Os Estudos de Recuperacdo sdo realizados a partir das
dificuldades apresentadas pelo estudante, de forma imediata e paralela, mediante
procedimentos e estratégias definidas pelo (a) professor (a) ao longo de cada trimestre.
O processo é devidamente registrado pelo (a) professor (a) do componente curricular.
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Artigo 739 A Recuperacédo Paralela é realizada a partir de dificuldades de
compreensao de determinados contetidos identificadas pelo (a) professor (a) antes ou
apos a avaliacao.

Artigo 740 A nota do trimestre ndo é alterada com o resultado da
recuperacdo. O estudante irda comprovar ter sanado as dificuldades de aprendizagem,
na avaliagdo do trimestre subsequente.

Artigo 741 Podem ser utilizadas como estratégias de recuperacao
atividades complementares a serem realizadas extraclasse e, posteriormente, corrigidas
em sala de aula.

Artigo 742 No decorrer das atividades pedagodgicas, o (a) professor (a) e 0
estudante procedem & avaliagdo permanente do processo de ensino-aprendizagem,
detectando falhas e buscando formas mais adequadas de sana-las.

Artigo 743 O registro da Recuperagao Paralela é feito no Sistema e deve o
(a) professor (a) discriminar os conteudos a serem recuperados, as atividades realizadas
e o material disponibilizado para o estudante.

Artigo 744 A familia deve ser informada sobre as estratégias
metodolégicas e pedagégicas adotadas pela Unidade Operativa Educacional com vistas

a recuperacéo da aprendizagem do estudante.
Subsecio Xllil - Da Oportunidade Adicional

Artigo 745 Ao final do ano letivo, ao estudante que nao obtiver média igual
ou superior a 07 (sete), sera oferecida uma oportunidade adicional com a realizagao de
Exame Final.

Artigo 746 A Unidade Operativa Educacional organiza horarios em que 0s
estudantes recebem orientagéo dos professores para realizarem os seus estudos com
vistas ao Exame Final.

Artigo 747 A média para aprovacdo, apds a realizagéo do Exame Final,
deve ser igual ou superior a 5,0 (cinco) em cada componente curricular.

Artigo 748 A formula utilizada para o célculo da Média Final (MF) &: Média
aritmética simples de, no minimo, 5,0 (cinco virgula zero): resultado obtido da Média
Anual (MA) mais a nota obtida na Oportunidade Adicional (OA), dividido por 2 (dois), em
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cada componente curricular para os educandos do 2° ao 9° ano do Ensino Fundamental

e do Ensino Médio:
MF=(MA + OA)/ 2 = 5.0"

Artigo 749 O resultado da média final do estudante é registrado em

documento proprio para esse fim.
Subsegdo XIV - Da Reprovagéao

Artigo 750 No final do 2° ano ao 9° ano do Ensino Fundamental e do Ensino
Médio, considera-se reprovado o estudante que tiver frequéncia inferior a 75% da carga
horaria prevista na carga horaria letiva.

Artigo 751 Considera-se reprovado o estudante do Ensino Fundamental, a
partir do 2° ano e do Ensino Médio, que obtiver média inferior a 5,0 (cinco) nos
componentes curriculares, apés a oportunidade adicional.

Paragrafo unico - O Conselho de Classe deve analisar e decidir pela aprovacéo
ou reprovagdo do estudante que n&do atingir média 5,0 (cinco) em até 02 (dois)
componentes curriculares apés a oportunidade adicional, mas que possui média anual

igual ou superior a 5,0 nos demais componentes curriculares.
Subsecdo XV - Da Revisao de Provas

A nota final do estudante, apds a publicagdo, somente é passivel de alteragéo
com apresentacao do pedido formal feito pelo(a) professor(a) e submetido a apreciagio
da Coordenacao Pedagogica.

Depois de efetivado o lancamento e publicacdo da nota final de cada
componente curricular, pode ser requerida pelos pais ou responsaveis pelo estudante a
reviséo de prova(s) observadas as seguintes condigées:

Artigo 752 O requerimento de revisdo de prova(s) deve ser protocolado na
Secretaria da Unidade Operativa Educacional e dirigido ao(a) Diretor(a) para

deferimento.
Artigo 753 E obrigatério o preenchimento dos seguintes itens:

a) Dados de identificacdo do estudante;
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b) Componente(s) Curricular(es) e professor(es) a quem se refere a
solicitacao;

¢) Indicacdo da questdo ou questdes a ser(em) reavaliada(s);

d) Fundamentacédo de cada questao.

Artigo 754 E vedado ao requerente fazer qualquer mengdo a nota
necessaria para aprovacgao e referéncias a nota(s) de outros estudantes.

Artigo 755 O prazo para solicitagdo de revisdo de prova(s) € de 48 horas,
contadas a partir da data de divulgagao dos resultados.

Artigo 756 Depois de protocolado o pedido de revisdo na Secretaria da
Instituicdo, é vedado ao requerente modifica-lo. E possivel, no entanto, requerer sua
desisténcia.

Artigo 757 A Diregdo, ap6s o deferimento do pedido, encaminha a
solicitacédo de revisdo a Coordenagao Pedagdgica.

Artigo 758 A Coordenacdo Pedagdgica tem a responsabilidade de
organizar e coordenar o processo de revisdo de prova(s), com o prazo de 5(cinco) dias
para efetiva-lo.

Artigo 759 A Comissédo de Revisdo deve ser composta:

a) Pelo Professor(a) titular do componente curricular ou professores titulares
dos componentes curriculares a quem se refere a revisao;

b) Por um(a) professor (a) de componente curricular afim;

c) Pelo(a) Coordenador (a) Pedagdgico(a) que dirige o trabalho.

Artigo 760 E vedada a participagéo do requerente durante a realizagéo do
processo de revisao.

Artigo 761 A comissdo revisora pode reduzir, manter ou aumentar a nota
atribuida pelo(a) professor(a) ao estudante, mediante fundamentacao e emitindo, ao
final, parecer conclusivo devidamente registrado em protocolo de Revisao De Provas,
assinado por todos os membros.

Artigo 762 A alteracdo da nota, nos registros, se houver, € de
responsabilidade do(a) professor(a) a quem se refere o pedido de revisdo de prova.

Artigo 763 O parecer deve ser comunicado ao responsavel pelo estudante.
Solicita-se a ele que tome ciéncia, assinando o Protocolo de Reviséo de Prova onde
consta a decisdo da Comissao Revisora.
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Artigo 764 Todos os documentos envolvidos no processo de revisdo
devem ser arquivados na pasta do estudante.
Artigo 765 Nao cabe qualquer tipo de recurso da decisdo proferida pela

Comisséo de Revisao.
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TITULO V - DOS DIREITOS E DEVERES
CAPITULO I: Do Corpo Discente

O Corpo Discente é constituido pelos estudantes regularmente matriculados na

Unidade Operativa Educacional.
Secio | - Dos Direitos do Corpo Discente

Aos membros do corpo discente, individual ou coletivamente, sdo assegurados
os seguintes direitos:

Artigo 766 Usufruir dos beneficios que a Unidade Operativa Educacional
proporciona aos estudantes;

Artigo 767 Receber ensino qualificado referente aos contelidos de cada
componente curricular, visando ao desenvolvimento de sua pessoa, preparando-o para
o exercicio da cidadania;

Artigo 768 Valer-se dos Servicos oferecidos pela Unidade Operativa
Educacional;

Artigo 769 Expor, a quem de direito, as dificuldades encontradas na
realizacdo dos trabalhos escolares;

Artigo 770 Receber orientacdo e auxilio necessarios para realizar as
atividades escolares;

Artigo 771 Conhecer o presente Regimento Escolar e solicitar
esclarecimentos sobre ele;

Artigo 772 Comunicar, a quem de direito, as dificuldades encontradas nas
relagées interpessoais;

Artigo 773 Ser respeitado em sua individualidade;

Artigo 774 Organizar-se em associagées de cunho religioso, cientifico,
artistico, civico, esportivo, social e educacional, respeitando as disposicdes deste
Regimento Escolar, do Projeto Politico-Pedagdgico e de outras normas estipuladas pela

Instituicdo Mantenedora;
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Artigo 775 Participar das realizagdes e promogdes da Unidade Operativa
Educacional, destinadas a sua formagdo, como pessoa consciente e atuante da
comunidade;

Artigo 776 Apresentar, a quem de direito, sugestées e solicitaces relativas
a melhoria da vida escolar;

Artigo 777 Justificar as suas faltas no prazo de 48h (quarenta e oito horas),
determinado pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 778 Solicitar esclarecimentos e ou revisdo de sua avaliagdo no
prazo de até 03 (trés) dias a contar da divulgagdo do resultado;

Artigo 779 Conhecer e vivenciar o Carisma, a Espiritualidade e a Miss&o

da Unidade Operativa Educacional.

Secao Il - Dos Deveres do Corpo Discente

O estudante, sob a responsabilidade de seus pais ou responsaveis, assume o
compromisso de cumprirem os seguintes deveres:

Artigo 780 Permanecer na Unidade Operativa Educacional durante todo o
periodo das aulas, participando ativamente de todas as atividades escolares,
esforgando-se para delas obter o melhor aproveitamento;

Artigo 781 Comparecer a Unidade Operativa Educacional devidamente
uniformizado e munido do material necessario para a realizacéo das atividades escolares
previstas;

Artigo 782 Realizar e apresentar os trabalhos e tarefas solicitadas pelos
Professores no prazo determinado;

Artigo 783 Aproveitar as oportunidades que a Unidade Operativa
Educacional oferecera para desenvolver habitos de sociabilidade e convivéncia em
grupo;

Artigo 784 Portar somente o material necessario e solicitado pelo (a)
Professor (a), para o desenvolvimento das atividades escolares e responsabilizar-se
integralmente pelos objetos de uso individual. Ndo cabe & Unidade Operativa

Educacional ressarcir aos estudantes em caso de perda e/ou extravio de materiais;
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Artigo 785 Zelar pela conservagéo do prédio, mobiliario e material didatico,
bem como por tudo o que é de uso coletivo, responsabilizando-se pelos danos causados;

Artigo 786 Respeitar as autoridades da Unidade Operativa Educacional e
as demais pessoas com quem convive, tratando-as com cordialidade;

Artigo 787 Participar das comemoragbes, celebragdes religiosas e de
outras atividades complementares para as quais for solicitado, com atitudes de respeito;

Artigo 788 Ter postura adequada em todas as dependéncias, imediagcbes
da Unidade Operativa Educacional e nas diversas situagées em que a representa;

Artigo 789 Ser assiduo e pontual nas atividades escolares;

Artigo 790 Justificar suas faltas dentro do prazo de 48h (quarenta e oito
horas), determinado pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 791 Conhecer e cumprir o presente Regimento Escolar;

Artigo 792 Agir em consonancia com o Carisma, a Espiritualidade e a
Missao da Instituicdo Salvatoriana;

Artigo 793 Assumir o perfil do(a)Estudante Salvatoriano(a).
Subsecéo | - Normas de Convivéncia

Para protecdo e garantia de educagéo integral, € vedado aos estudantes:

Artigo 794 Ausentar-se da Unidade Operativa Educacional sem a devida
licenca;

Artigo 795 Ocupar-se, durante as aulas, de qualquer atividade alheia a ela;

Artigo 796 Utilizar na sala de aula objetos ou equipamentos que
prejudiquem o bom desenvolvimento das aulas;

Artigo 797 Praticar atos que atinjam a integridade fisica e moral das
pessoas na Unidade Operativa Educacional e nas suas imediagoes;

Artigo 798 Promover, sem autorizacdo da Diregdo, vendas, campanhas,
coletas, eventos e subscrigdes na e em nome da Unidade Operativa Educacional,

Artigo 799 Promover politica partidaria nas dependéncias ou nas
imediagdes da Unidade Operativa Educacional;

Artigo 800 Usar indevidamente o nome, emblemas ou simbolos da

Unidade Operativa Educacional;

Institutc de Ensino e Assisténcia Social
-lEAS-

Aprovadoem A1 Iyl & 105




p
X2

Colégio Salvatoriano
Imaculada Conceicéo

Artigo 801 Desrespeitar as normas disciplinares ou deixar de cumprir suas
obrigacées escolares;

Artigo 802 Rasurar documentos referentes & vida escolar;

Artigo 803 Entrar em sala de aula apds o inicio das atividades escolares
do periodo sem a devida justificativa e autorizagéo;

Artigo 804 Portar, nas dependéncias da Unidade Operativa Educacional,
armas de qualquer espécie, explosivos, inflamaveis, entorpecentes, cigarros ou

assemelhados, bebidas alcodlicas ou jogos proibidos por lei;

Artigo 805 Fazer apologias que contrariem os valores da Educacéo
Salvatoriana;
Artigo 806 Causar danos ao prédio, ao mobiliario e aos outros materiais da

Unidade Operativa Educacional;

Artigo 807 Estimular os colegas a auséncias coletivas ou impedir-lhes a
entrada na Unidade Operativa Educacional ou na sala de aula;

Artigo 808 Usar de meios ilicitos nos trabalhos especificos de avaliagao da
aprendizagem;

Artigo 809 Expor colegas, professores ou qualquer membro da
Comunidade Escolar a situacdes constrangedoras;

Artigo 810 Deixar de cumprir as normas e orientagbes em relagdo ao
namoro nas dependéncias da Unidade Operativa Educacional e nas suas imediagdes,
bem como nas diversas situagées em que a representa;

Artigo 811 Usar celular e aparelhos sonoros em sala de aula, sem a
permissao e autorizacdo do educador;

Artigo 812 Divulgar, em quaisquer meios de comunicagdo, assuntos que
envolvam direta ou veladamente o nome do Colégio, de professores, colegas e
funcionarios sem autorizagdo. A divulgagdo indevida de informagdes consistira em
infragao nos termos deste Regimento;

Artigo 813 Fotografar e ou filmar colegas, professores, funcionarios e as
dependéncias internas do Colégio em quaisquer meios de comunicagdo sem autorizacéo
por escrito da Direcéo. O uso indevido de imagem consiste em infracdo nos termos deste

Regimento Escolar.
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Subsecéo Il - Medidas Pedagogicas Educativas

A Unidade Operativa Educacional busca a obtengéo sistematica da disciplina,
visando ao desenvolvimento da autonomia escolar, moral e intelectual para que o
estudante, ao agir, revele discernimento, autodisciplina e senso comunitario.

Em consonancia com a Filosofia da Unidade Operativa Educacional, sao
tomadas medidas pedagégicas socioeducativas nas situagdes em que o estudante nao
cumprir com os seus deveres e/ou desrespeitar as normas de convivéncia anteriormente
descritas. Essas medidas terdo o objetivo de oferecer um ambiente de respeito a
autoridade administrativa, aos professores e funcionarios, aos estudantes e colegas para
garantir o direito ao estudo e desenvolver educagéo de qualidade para todos, mantendo
o elo permanente de solidariedade.

Artigo 814 A Unidade Operativa Educacional possibilita o]
acompanhamento ao estudante que n&o se integrar ao processo educativo ou apresentar
problemas de aprendizagem.

Artigo 815 Ao estudante que deixar de assumir os principios de formacao
e de convivéncia, sdo aplicadas as seguintes medidas:

a) Aconselhamento, com registro no sistema;

b) Adverténcia oral, com registro no prontuario do estudante;

c) Adverténcia escrita, com registro assinado pelos pais ou responsaveis;

d) Afastamento tempordrio das atividades de sala de aula e/ou da Unidade
Operativa Educacional (Suspensao), pelo periodo maximo de trés dias;

e) Matricula condicional, mediante termo de compromisso firmado pelos pais
ou responsaveis pelo estudante;

f) Transferéncia compulséria, no decorrer do ano letivo;

g) Cancelamento da matricula.

Artigo 816 As medidas d, e, f e g, descritas no Art.2°, adotadas pela
Unidade Operativa Educacional, sdo registradas em Ata assinada pelos pais ou
responsaveis, juntamente com a Diregéo da Escola e Servigos responsaveis.

Artigo 817 A suspensdo e o cancelamento compulsério da matricula s&o
aplicados somente pela Diregcédo, que pode solicitar o parecer do Conselho de Classe
e/ou do Conselho Técnico-Pedagoégico.
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Artigo 818 As medidas pedagoégicas socio-educativas podem, a critério da
Diregéo, ser adotadas isoladas e independentemente, sem observancia da sequéncia
antes referida.

Artigo 819 Nos termos do art.927 do Cédigo Civil Brasileiro e do art.116 do
Estatuto da Crianga e do Adolescente, em se tratando de ato infracional que produza
dano com reflexo patrimonial, o estudante, por seu responsavel, promovera a restituicdo
ou o ressarcimento do dano, compensando o prejuizo causado.

Artigo 820 O uso do celular em sala de aula s6 sera permitido mediante a
autorizagédo do educador. Se o educando fizer seu uso sem autorizacdo, o educador
podera solicitar o celular para ser entregue a orientadora educacional que entrara em

contato com os pais ou responsaveis para a devolucéo do aparelho;
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CAPITULO II: Do Corpo Docente

O Corpo Docente é formado pelos professores em atividade na Unidade
Operativa Educacional, devidamente habilitados e contratados pelo(a) Diretor(a), de
acordo com a legislagdo em vigor e padrdes da Instituicdo Mantenedora.
Além dos direitos previstos pela legislacdo trabalhista e do ensino, a Unidade
Operativa Educacional assegura meios eficazes para o desempenho de sua funcao.
Exige-se dos professores competéncia profissional, agao e postura coerentes
com a Filosofia e os Principios da Educagéo Salvatoriana e as diretrizes pedagogicas e
administrativas da Unidade Operativa Educacional, bem como as demais obrigagoes

inerentes ao exercicio da profissao.

Secao | - Das Atribui¢coes do Corpo Docente

Artigo 821 Inserir-se no processo educativo desenvolvido pela Unidade

Operativa Educacional;

Artigo 822 Participar da construgdo e atualizacdo do Projeto Politico-
Pedagégico;
Artigo 823 Manter-se atualizado, visando a mediagao do processo

educativo de qualidade e relevancia;

Artigo 824 Cumprir com assiduidade e pontualidade o seu horario de
trabalho;

Artigo 825 Participar de seminarios, encontros culturais, cursos de
aperfeigoamento, reuniées de professores, conselhos de classe, retiros, momentos de
formacgao humana e de datas festivas;

Artigo 826 Ministrar os dias letivos estabelecidos no Calendario Escolar e
as horas-aula previstas no Plano de Estudo/Ensino;

Artigo 827 Planejar um processo sistematico de aprender a aprender,
mediando o desenvolvimento das Fungdes Cognitivas e Operagdes Mentais dos
estudantes;

Artigo 828 Zelar pela aprendizagem dos estudantes;
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Artigo 829 Registrar, no Sistema, a frequéncia dos estudantes, as

atividades desenvolvidas, os resultados das avaliagdes e os estudos de recuperacéo;

Artigo 830 Registrar os atendimentos realizados, informando ao Servigo
competente;
Artigo 831 Respeitar a diversidade cultural, religiosa, étnica, social e

politica dos membros da comunidade;

Artigo 832 Estabelecer estratégias de recuperacdo aos estudantes de
menor rendimento;

Artigo 833 Zelar pela disciplina na sala de aula e nos demais ambientes,
bem como cultivar relagées interpessoais positivas;

Artigo 834 Registrar, no sistema, dentro do prazo marcado, os resultados
das avaliagdes;

Artigo 835 Colaborar na orientagdo dos estudantes, para atividades
complementares, torneios culturais, recreativos e interdisciplinares;

Artigo 836 Ter postura ética nas relagoes;

Artigo 837 Elaborar o seu planejamento sob a supervisdo do Servico de
Coordenacao Pedagdgica;

Artigo 838 Registrar o acompanhamento individual dos estudantes;

Artigo 839 Propor a Direg¢do e/ou a Coordenacao Pedagdgica medidas que
assegurem e aperfeicoem a eficiéncia do ensino;

Artigo 840 Responsabilizar-se pelo cumprimento das normas pelo corpo

discente no ambito de sua sala de aula e laboratérios;

Artigo 841 Participar de Conselhos de Classe, reunides, atividades civicas
e outros dinamizados pelo colégio;

Artigo 842 Manter com os colegas um clima de cordialidade e cooperacéo,
indispenséaveis para um ambiente saudavel no plano educacional;

Artigo 843 Colaborar com a manutengdo e conservacdo dos bens do
Colégio;

Artigo 844 Trajar-se com a discri¢céo e sobriedade inerente ao seu trabalho;

Artigo 845 Entregar ao Servigco de Orientacdo Educacional/Coordenador

de disciplina qualquer objeto portado pelo estudante, que prejudique a normalidade das
atividades curriculares ou que impeca acdes formativas;
Artigo 846 Assumir o perfil do Educador(a) Salvatoriano(a);
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Artigo 847 Cumprir as orientagées pedagodgicas, pastorais e disciplinares;

Artigo 848 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Miss&ao
Salvatoriana;

Artigo 849 Manter um fluxo constante de comunicagdo com os pais dos
alunos, visando a participagdo mutua da educacgéao dos alunos;

Artigo 850 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 851 Exercer outras atribuicdes deliberadas pela Direcéo.

Secdo Il - E Vedado ao Corpo Docente

Artigo 852 Ocupar-se durante as aulas de assuntos inadequados e
indevidos ;

Artigo 853 Servir-se de aulas ou do espago fisico da Unidade Operativa
Educacional para propagar doutrinas contrarias a filosofia da Instituicao, aos principios
morais e éticos;

Artigo 854 Colaborar ou participar de movimento(s) de indisciplina ou
agitacdo no ambiente escolar;

Artigo 855 Usar o nome da Unidade Operativa Educacional sem a devida
autorizacdo da Direcéo;

Artigo 856 Ministrar aulas particulares, com ou sem remuneragao,
isoladamente ou em grupos, a estudantes aos quais ministra aulas no Colégio;

Artigo 857 Suspender estudantes de atividades escolares. Deve
encaminhar a solicitagéo da penalidade a Direcéo;

Artigo 858 Trajar shortes, chinelos, decotes, roupas com frases de
promogdo comercial ou politica e outras pecas de vestuario inadequadas ao convivio
socio-escolar,;

Artigo 859 Utilizar aparelhos celulares, auditivos individuais ou
computadores de méo, para assuntos ndo pertinentes a sala de aula;

Artigo 860 Postar, nas redes sociais, fotos ou qualquer documentos de

atividades referentes ao colégio.
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Secéo lll - Das Penalidades ao Corpo Docente

Paragrafo Unico - O ndo cumprimento das atribuicdes ou inobservancia dos
preceitos deste Regimento Escolar torna o (a) professor (a) passivel das penalidades

cabiveis, nos termos da legislagao trabalhista e de ensino.

Secédo IV - Da Avaliagdo do Corpo Docente

A avaliagé@o de desempenho do (a) professor (a) é pautada na definicao do perfil
profissional desejado pela Instituicdo, a saber: comprometimento com a aprendizagem
dos estudantes, dominio das novas tecnologias educacionais, criatividade, equilibrio
emocional para lidar com conflitos, habilidade para trabalhar em grupo, comprovado

investimento no aprimoramento profissional.
Subsecéo | - Do Processo de Avaliagdo do Corpo Docente

Artigo 861 Os processo de avaliagdo ¢ instruido pela avaliagéo da Direcéo,
em consonancia com o (a) Coordenador (a) Pedagégico (a) e o (a) Orientador (a)
Educacional e pela autoavaliagéo do (a) Professor (a).

Artigo 862 Os instrumentos de avaliagdo a serem utilizados contemplam
os aspectos que possibilitem analisar o trabalho desenvolvido na docéncia, atendendo
aos objetivos e a proposta Pedagdgica da Unidade Operativa Educacional, bem como a
percepgédo que o (a) Professor (a) tem do seu desempenho em sala de aula e nas demais
atividades curriculares. O fato de tais percepgdes serem oriundas de duas fontes, permite
ao (a) professor (a) avaliar o impacto de sua praxis e seu comportamento na Instituicao.

Artigo 863 A avaliacao abrange os seguintes critérios:
CRITERIOS DESCRICAO
Compromisso do(a) professor(a) com o rendimento da

turma. Interesse em trabalhar as dificuldades detectadas

Rendimento da turma _ .
e o comprometimento em ftragar estratégias para

melhorar o desempenho do grupo.
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Reunides

Pedagogicas

Frequéncia, assiduidade e contribuicdo do(a)

Professor(a) as reunides pedagogicas.

Conteudo Compromisso com o planejamento e com a execugao
Programatico das atividades planejadas.

Registro do processo avaliativo do estudante, relativo ao
Acompanhamento comportamento em sala, exercicios realizados, notas

parciais, observacdes relevantes, notas totais.

Frequéncia e

Frequéncia e assiduidade as aulas

Assiduidade
) Nivel adequado das questdes propostas em relagao ao
Qualidade da . . o
o ministrado nas aulas e a contextualizagdo dos temas
Avaliagéo
abordados.
B Interesse do (a) Professor (a) em sua formagao
Formacao ) o o
_ continuada. Participagdo em cursos periodicos, na sua
Continuada ) } ) .
area de atuacéo, como forma de aperfeicoar sua pratica.
Responsabilidade com os prazos estabelecidos para a
entrega de documentos junto a Coordenagao
Prazos

Pedagdgica e aos estudantes, (provas, exercicios,

langamentos de registros de aulas e presenca)

Gestao de sala de

aula

Habilidade em manter a organizagdo da sala de aula,
mediar os conflitos e lidar com o grupo de forma cordial,

fazendo-se cumprir as normas da Instituigéo.

Postura e ética

Relacionamento interpessoal positivo. Respeito a
Diregéo, aos Servicos, aos Colegas e aos Funcionarios.
Uso de vocabulario adequado em sala de aula, sigilo nas
informacdes confidenciais, postura ética, idoneidade

moral e imagem publica.

Artigo 864

O instrumento da autoavaliagdo € o mesmo da avaliagéo da

equipe. Sera elaborado conforme a necessidade e demanda da Unidade Operativa

Educacional.
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Artigo 865 Havendo ampla divergéncia entre a avaliagdo da equipe e a
autoavaliagéo do (a) professor(a), realizar-se-a uma reunido entre as partes para as

devidas justificativas e possiveis alteragdes, caso sejam pertinentes.

Secdo V - Da Selegao e Admissio do Corpo Docente

Artigo 866 A selecdo dos professores segue etapas previamente
determinadas, tais como:
Etapa 1 - Analise de Curriculos efetivada pela Diregéo.
Etapa 2 - Selecdo de até 03 (trés) candidatos que devem ser apresentados a
Direcéo pela Coordenacéo Pedagodgica;
Etapa 3 - Escolha do profissional pela Diregéo;
Etapa 4 - Entrega da documentacdo ao Auxiliar de Setor Pessoal e reunido
com a Coordenacéo do Servigo Técnico-Administrativo para as orientagées funcionais;
Etapa 5 - Reunido com o (a) Coordenador (a) Pedagégico (a) para
recebimento das orientagées pedagégicas, bem como das normas contidas neste
Regimento Escolar;
Art.2° - Os curriculos dos professores ndo selecionados devem compor um
banco de dados para préximas contratagdes.
Art. 3° - O (a) professor (a) contratado cumpre 90 (noventa) dias de contrato de

experiéncia. Terminado este prazo, pode ser contratado em definitivo ou cancelado seu

contrato.
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CAPITULO IllI: Do Quadro de Funcionarios

O Quadro de Funcionarios é constituido por profissionais, devidamente

habilitados para as fungbes que exercem.

Secido | - Dos Direitos dos Funcionarios

Artigo 867 Exercer as fungdes para as quais foram contratados;

Artigo 868 Receber os vencimentos e outras remuneragoes, legalmente
estabelecidas;

Artigo 869 Beneficiar-se de condi¢cdes adequadas de higiene e seguranca
no trabalho e de meios adequados & protecao de sua integridade fisica e mental, nos

termos da legislacgdo vigente;

Artigo 870 Ter um intervalo diario para descanso nos termos da legislacao
vigente;

Artigo 871 Ter descanso semanal;

Artigo 872 Gozar férias anuais e licencas, nos termos da legislagao
vigente;

Artigo 873 Ser avaliado periodicamente pelo seu trabalho, com base em

critérios justos de desempenho; |
Artigo 874 Participar de cursos de formagdo e qualificacao profissional
mediante liberacéo da Dire¢éo da Unidade Operativa;
Artigo 875 Ser tratado com respeito;
Artigo 876 Dirigir-se ao (a) Coordenador(a) do Servico sempre que se

sentir prejudicado em seus direitos.

Sec3o Il - Dos Deveres dos Funcionarios

Artigo 877 Ser assiduo e pontual;
Artigo 878 Zelar por sua apresentacdo pessoal;
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Artigo 879 Estar na Unidade Operativa Educacional sempre no seu horario
de trabalho;
Artigo 880 Participar dos treinamentos e demais atividades promovidas

pela Instituicao;

Artigo 881 Zelar pela utilizagdo racional dos recursos, evitando o
desperdicio de materiais, bem como do tempo de trabalho;

Artigo 882 Manter seus dados atualizados (endereco, telefone, estado civil,
nascimento dos filhos, falecimento de dependentes) junto a Secretaria do Colégio;

Artigo 883 Desenvolver suas atividades de forma produtiva e com
qualidade, cumprindo sua rotina diaria:

Artigo 884 Nao promover sorteios ou rifas;

Artigo 885 N&o comercializar produtos nas dependéncias do Colégio,
exceto com autorizagéo expressa da Direcéo;

Artigo 886 Expor ao superior imediato qualquer tipo de duvidas ou
dificuldades no desenvolvimento de suas atividades;

Artigo 887 Manter o bom relacionamento com colegas, professores,
alunos, pais e superiores;

Artigo 888 Ter postura profissional séria;

Artigo 889 Nao discriminar as pessoas, sejam estudantes, Dpais,

responsaveis, fornecedores ou colegas de trabalho;

Artigo 890 Colaborar efetivamente na implantacdo e manutencdo dos
programas de melhorias desenvolvidos pela Unidade Operativa Educacional;

Artigo 891 Zelar pela higiene e organizacéo das dependéncias do Colégio;

Artigo 892 Transmitir energia e vibragao através de sua motivacao;

Artigo 893 Acatar quaisquer ordens internas emitidas pela Diregéo;

Artigo 894 Vivenciar e divulgar o Carisma, a Espiritualidade e a Misséo

Salvatoriana;
Artigo 895 Cumprir as diretrizes emanadas da Entidade Mantenedora;

Artigo 896 Exercer outras atribuicées deliberadas pela Direcéo.
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Secao |l - Das Penalidades aos Funcionarios

Artigo 897 Aos funcionarios sao aplicadas, pelo(a) Diretor (a), as
penalidades, na seguinte escala, de acordo com a gravidade da falta, independente
desta sequéncia:

1- Adverténcia verbal;

2- Adverténcia escrita;
3- Suspensao;

4- Rescisdo contratual.

§1° - Sao aplicadas as penalidades acima mencionadas caso 0 funcionario tenha
atitudes que lhe sdo vedadas, conforme o disposto nos deveres, elencados na Secéo |l
do Capitulo 11l deste Regimento Escolar;

§2° - Os atos punitivos sao aplicados, exclusivamente, pelo(a) Diretor (a) ou pela
Mantenedora na forma regimental e das leis em vigor.

Artigo 898 E suspenso o funcionario que faltar ao servigo por 15 (quinze)
dias consecutivos, sem licenca previamente concedida, conforme legislagao em vigor;

Artigo 899 As relagdes trabalhistas sao regidas pela CLT.

Secdo IV - Da Selegdo e Admisséo de Funcionarios

A selecgdo e admiss&o de funcionarios séo efetivadas conforme as caracteristicas
da funcédo a ser desempenhada.

Artigo 900 Independente do cargo ocupado, o funcionario deve ser
respeitado em sua funcdo. Nao se aceita qualquer arbitrariedade ou qualquer tipo de
discriminagéo.

Artigo 901 A selecso e admissdo de funcionarios é realizada a partir das
seguintes etapas:

Etapa 1 - A Coordenagéo do Servigo Técnico-Administrativo ou o profissional
designado pela Diregdo deve selecionar até trés (3) candidatos para serem

encaminhados para entrevista com a Diregao;
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Etapa 2 - Os profissionais selecionados para contratagao sdo chamados para
comparecerem ao Colégio em dia e horario definidos, para efetivarem seu contrato de
trabalho, mediante a apresentacdo da documentacgéo especifica;

Etapa 3 - O Candidato, ao entregar sua documentagéo, & orientado pela
Auxiliar de Setor pessoal para apropriar-se das orientagées gerais;

Etapa 4 - O funciondrio, ao assumir sua fungéo, tem treinamento com o (a)
superior imediato, a fim de receber instrugdes especificas para o desempenho dessa
funcao.

Artigo 902 Os curriculos que ndo forem selecionados devem compor um

banco de dados para préximas vagas.
Secgdo V - Da Avaliacao de Desempenho do Funcionario
A Unidade Operativa Educacional faz, periodicamente, avaliagdo de todos os

seus funcionarios. Eles sao informados, com antecedéncia, sobre este processo, bem

como conhecer&o os itens a serem avaliados, envolvendo conduta profissional e ética.
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CAPITULO IV: Dos Direitos dos Pais ou Responsaveis

A Unidade Operativa Educacional estabelece um trabalho integrado com as
familias, com o objetivo de desenvolver educagéo de qualidade, centrada nos principios

cristaos.

Secio | - Dos Direitos dos Pais ou Responsaveis

Artigo 903 Receber todas as informagbes necessarias para o
acompanhamento do processo ensino-aprendizagem de seu filho;

Artigo 904 Ser atendido com cordialidade e respeito pela Direcéo, pelos
Servicos, pelos Professores e pelos Funcionarios;

Artigo 905 Sugerir melhorias, sempre que considerar oportuno;

Artigo 906 Solicitar, mediante a apresentagdo de receita médica, a
ingestdo de medicamento por seu filho, durante o horario escolar;

Artigo 907 Ter acesso ao presente Regimento Escolar.

Secao Il - Dos Deveres dos Pais ou Responsaveis

Artigo 908 Acompanhar a vida escolar de seu filho junto ao Colégio para
estabelecer um trabalho integrado, estimulando-o a aplicagéo nos estudos e ao respeito
as normas disciplinares;

Artigo 909 Ser membro atuante da Comunidade Educativa, comparecendo

ao Colégio sempre que sua presenca for necessaria;

Artigo 910 Cumprir o contrato de Prestagéo de Servigos;
Artigo 911 Manter atualizada a anuidade escolar;

Artigo 912 Justificar faltas e atrasos do estudante;
Artigo 913 Acatar as normas regimentais.
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TITULO VI - DO CALENDARIO ESCOLAR

CAPITULO I: Do Calendario

O Calendario, como parte do planejamento escolar, é elaborado anualmente sob
a coordenagéo da Diregéo e assessorada pela Equipe Administrativa e Pedagégica, em
consonéncia com as disposi¢cdes legais em vigor e as orientacées da Entidade
Mantenedora.

Artigo 914 O Calendario Escolar deve ser aprovado pela Direcao, fixado e
publicado antes do inicio de cada ano letivo.

Artigo 915 O ano letivo compreende a carga horaria prevista na Matriz
Curricular da Educagédo Infanti, do Ensino Fundamental e do Ensino Médio
respectivamente, distribuida por um minimo de 200 dias de trabalho escolar, conforme
legislacao vigente.

Artigo 916 No Calendario Escolar devem constar:

§1 - O inicio e término do ano letivo;

§2 - Os periodos de aulas, o recesso e as férias escolares;

§3 - Os feriados;

84 - A previsdo mensal de dias letivos;

§5 - As datas de realizacado das provas trimestrais;

§6 - As datas de realizacdo dos exames finais;

§7 - A programacéo de eventos e atividades da Unidade Operativa Educacional;

§8 - As reunides pedagdgicas;

§9 - As reunides com pais ou responsaveis;

§10 - O periodo de matriculas;

§11 - O periodo de planejamento;

§12 - As datas dos Conselhos de Classe.

Artigo 917 Séo considerados dias letivos as comemoragdes civicas e
demais atividades do Colégio, previstas no Calendario Escolar que envolvam a

participacdo do corpo docente e do corpo discente, com controle de frequéncia.
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Artigo 918 As aulas previstas somente podem ser suspensas em
decorréncia de situacées que justifiquem tal medida, ficando sujeitas a reposigéo para o
devido cumprimento do periodo letivo.

Artigo 919 O ano letivo somente pode ser encerrado quando cumprida a
carga horaria minima prevista na matriz curricular de cada nivel de ensino. E os dias
letivos fixados pelas normas legais.

Artigo 920 O Calendario Escolar é aprovado pelo Conselho Técnico-
Pedagadgico.
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TITULO Vil - DO PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO
CAPITULO I: Do Projeto Politico-Pedagégico

O Projeto Politico-Pedagégico focaliza agdes para concretizar a Misséo
Educativa Salvatoriana, a sua fundamentacéo teérica e metodolégica, contemplando o
perfil do(a) Educador(a) e do(a) Estudante Salvatoriano(a), bem como a identidade e a
gestdo pedagdgica concretizadas nos Planos de Estudo/Ensino dos diferentes
segmentos.

Artigo 921 O Projeto Politico-Pedagégico das Escolas Salvatorianas é
elaborado com a participagdo de todos os segmentos da Comunidade Escolar. Sera
coordenado pela Direcdo e pelo Servico de Coordenacdo Pedagdgica. Além de
encaminhadas as contribuigdes a Instituicdo Mantenedora, que analisa o material e
reestrutura o projeto que deve ser aprovado pela coordenagéo da Area da Educacao.

Artigo 922 O Projeto Politico-Pedagégico é dinamico na sua aplicabilidade,
coletivo na sua construgdo, reflexivo no seu desenvolvimento, politico na sua
abrangéncia e avaliativo no alcance das metas pedagdgicas estabelecidas.

Artigo 923 A Unidade Operativa Educacional procede, ao final de cada ano
letivo, a avaliagdo de todas as suas realizagdes, em face dos objetivos expressos no
Projeto Politico-Pedagdgico, com vistas & atualizagdo do diagnostico, das necessidades
e aspiracdes da comunidade escolar.

§1° - S&o utilizados como instrumentos para avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagdgico, os seguintes instrumentos:
a) Relatérios dos Servigos;
b) Rendimento do Corpo Discente;
c) Transferéncias de estudantes;
d) Desempenho do Corpo Docente;
e) Atas de Reunidées Administrativas e Pedagdgicas;
f) Avaliagao Institucional;
Q) Outros.
§2°- Sao considerados indicadores da avaliagado:
a) Realizacao das agdes programadas;
b) Observancia de prazos;
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c) indices de aprovacéo dos estudantes;

d) Assiduidade de estudantes, professores e funcionarios;

e) Outros.

§3° - O Projeto Politico-Pedagégico € considerado:

PLENAMENTE SATISFATORIO, se forem atingidos os objetivos e
realizadas todas as atividades planejadas.

SATISFATORIO, se grande parte dos objetivos forem atingidos e as
atividades, a sua maioria, forem realizadas dentro das previsées.

NAO SATISFATORIO, se apenas parte dos objetivos forem atingidos e as
atividades néo se realizaram conforme as previsoes.

Artigo 924 Apés a compatibilizagédo do previsto com o realizado, elabora-

se o Relatério Anual, coordenado pela Diregéo. Ele servira de subsidio para a analise do
Projeto Politico-Pedagdgico do ano em curso e a elaboragdo do Projeto Politico-

Pedagdgico do préximo ano letivo.
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TITULO VIIl - DO PLANEJAMENTO DE ENSINO
CAPITULO I: Da Concepgiao do Planejamento de Ensino

O planejamento de ensino ¢ a organizagao formal do curriculo, conforme definido
pela Unidade Operativa Educacional que relaciona os componentes curriculares, os

projetos e atividades, atribuindo-lhes tempos, abrangéncia e intensidade.

Secéo | - Da Organizacao do Planejamento de Ensino

Artigo 925 O planejamento de ensino é o resultado da elaboragao
compartilhada entre os professores, sob a orientacdo e coordenacdo do Servico de
Coordenacéao Pedagogica da Unidade Operativa Educacional;

Artigo 926 O planejamento de ensino é o elemento ordenador do curriculo
da Unidade Operativa Educacional;

Artigo 927 O planejamento de ensino fixa a maneira escolhida para
oferecer a Base Nacional Comum Curricular e a Parte diversificada do Curriculo,
- conforme determinam as Diretrizes Curriculares Nacionais;

Artigo 928 O planejamento de ensino deve respeitar e valorizar as
conexées e inter-relagées entre as diferentes areas do conhecimento, reforgados pelo
tratamento transdisciplinar dos aspectos da cidadania;

Artigo 929 O planejamento de ensino constitui a base para a elaboragao
do Plano de Aula de cada professor (a), de modo que seja preservada a integridade e a

coeréncia do Projeto Politico-Pedagogico.

Secéao Il - Do Planejamento de Ensino e sua Estrutura

Artigo 930 O planejamento de ensino é auténtico plano de trabalho que,
além dos aspectos de distribuicdo de tempo, leva em conta os contelidos programaticos
de cada componente curricular, em termos de conhecimentos, habilidades e atitudes.

Considera sua relagdo com os demais componentes curriculares e a estratégia de como,
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em conjunto, sdo capazes de contribuir para a educacéo, a salde, a vida familiar e social,
o crescimento pessoal e grupal, bem como para o aprimoramento espiritual.

Artigo 931 O planejamento de ensino da Educagéo Infantil tem como
base os Referenciais Curriculares Nacionais, organizados por componentes curriculares
e campos de experiéncia.

Artigo 932 No Ensino Fundamental e no Ensino Médio, a matriz curricular
de cada nivel de ensino, organizada pela Unidade Operativa Educacional, conforme a
Base Nacional Comum Curricular, assegura a integracao, a sequéncia dos estudos e a

vivéncia de valores por meio de todas as atividades curriculares.

Secéo lll - Da Visao do Planejamento de Ensino

Artigo 933 O planejamento de ensino €& constituido de uma visao
abrangente DO QUE sera estudado, QUANDO sera estudado, POR QUANTO TEMPO
sera estudado e QUAIS OS OBJETIVOS, OS CONTEUDOS E A PROFUNDIDADE do
que sera estudado.

Artigo 934 O planejamento de ensino tem uma multiplicidade de opgdes
e alternativas, de modo a ampliar a autonomia do préprio estudante na definicdo de seu

planejamento de ensino pessoal.
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TITULO IX - DO PLANO DE AULA
CAPITULO I: Da Importancia do Plano de Aula

O planejamento, enquanto construgdo-transformacéo de representagoes, € uma
mediacao tedrica metodolégica para a agdo que, em fungdo de tal mediacdo, passa a

ser consciente e intencional.

Secao | - Da Finalidade do Plano de Aula

Artigo 935 O Plano de Aula tem por finalidade fazer acontecer, concretizar.
Para isso € necessario estabelecer as condigbes objetivas e subjetivas, prevendo o

desenvolvimento da acdo no tempo.
Artigo 936 O Plano de Aula deve ser funcional e promover, além da

aprendizagem do conteldo, as condi¢des favoraveis a aplicagéo e integracéo desses

conteldos.
Secdo Il - Da Metodologia do Plano de Aula

Artigo 937 A metodologia do planejamento das aulas deve ser enquadrada
no cenario da educagdo como tarefa docente que inclui tanto a previséo das atividades
didaticas em termos da sua organizagdo e coordenagao em face dos objetivos propostos,
quanto a sua previsdo e adequacao no decorrer do processo de ensino.

Artigo 938 A metodologia direciona o processo educativo, pois planejar é

tomar decisdes, tornando o plano de aula um processo em permanente evolugéo.

Secao lll - Caracteristicas do Plano de Aula

Artigo 939 No momento em que o (a) professor (a) for elaborar o seu
planejamento, algumas caracteristicas sdo essenciais para o éxito na aplicagdo das

acoes:
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§1° - COERENCIA — As atividades planejadas devem manter perfeita articulagao
entre si, para que nao se dispersem em distintas direcées, pois sua unidade e correlagao
depende o alcance dos objetivos propostos.

§2° - SEQUENCIA - Deve existir uma linha ininterrupta que integre gradualmente
as distintas atividades desde a primeira até a ultima, de modo que n&o haja improvisos
e garanta coesao.

§3° - FLEXIBILIDADE - Permite a insercdo de temas ocasionais, subtemas nao
previstos e questées que enriquegam os conteudos, bem como permitem alteragbes, de
acordo com as necessidades ou interesses dos estudantes.

§4° - PRECISAO E OBJETIVIDADE - Os enunciados devem ser claros,
precisos, objetivos e sintaticamente corretos. As indicagoes néo podem gerar dupla

interpretagao.

Artigo 940 O (a) Professor (a), ao realizar seu plano, antecipa de forma
coerente e organizada todas as etapas do trabalho escolar e né@o permite que as
atividades propostas percam sua esséncia, pois o trabalho a ser realizado deve ter
sequéncia, uma linha de raciocinio que conduza ao alcance dos objetivos estabelecidos.

Artigo 941 Os Planos de Aula sdo elaborados em consonédncia com o
Projeto Politico-Pedagdgico e com o planejamento de ensino da Unidade Operativa
Educacional. Os passos a serem seguidos sdo definidos pelos professores em parceria
com o Servico de Coordenagdo Pedagégica, de acordo com a proposta tedrico-
metodolégica adotada e os critérios fundamentais de mediagao, para o desenvolvimento

do processo de ensino-aprendizagem.
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TiTULO X - DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO I: Das Disposi¢cées Gerais

O presente Regimento Escolar tem forca legal, demandando que consequentes

regulamentacbes e normatizagdes gozem de igual prerrogativa.

Artigo 942 Toda a legislagdo ou regulamentagdo superveniente relativa ao
ensino passa a fazer parte deste Regimento Escolar.

Artigo 943 A legislacdo de ensino que modifique disposicdo do presente
Regimento tem aplicacdo imediata e automatica.

Artigo 944 O presente Regimento Escolar pode ser alterado por proposta
do Conselho Técnico-Pedagégico submetendo-o & aprovacéo da Mantenedora.

Artigo 945 Nenhuma publicagdo ou correspondéncia que envolva em
responsabilidade a Unidade Operativa Educacional pode ser feita sem a autorizagéo da
Direcao.

Artigo 946 O Calendario Escolar Anual é elaborado em consonancia com
as disposicdes legais em vigor.

Artigo 947 A Unidade Operativa Educacional pode estabelecer contratos
com terceiros para prestacdo de servicos.

Artigo 948 A Unidade Operativa Educacional ndo tem vinculo com
empresa de transporte escolar e ndo se responsabiliza por possiveis acidentes no
transito e fora do recinto escolar.

Artigo 949 A Unidade Operativa Educacional, com base no art. 40 da Lei
Federal N° 9394/96- LDB, visando a preparagdo basica para o trabalho, é favoravel a
participacéo dos estudantes do Ensino Médio interessados em estagios ndo-obrigatorios
junto as empresas da comunidade.

Artigo 950 Os casos omissos neste Regimento Escolar sdo resolvidos pela
Direcdo da Unidade Operativa Educacional com a apreciagdo do Conselho Técnico-
Pedagogico, ou pela autoridade competente nos termos da lei.

Artigo 951 O presente Regimento Escolar entrara em vigor no ano letivo
subsequente a sua aprovacao.
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